P\ Ministerio
REPUBLICA DEL ECUADOR de Hetacgones Exteriores,
Comercio e Integracion

MEMORANDO N. 076 ASO 2008

PARA: MIRIAM JACOME
DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS (E)

DE: JOSE VELA
ASESOR DE OBRAS

FECHA: 11de septiembre de 2008

ASUNTO: ADECUACIONES ESPACIOS PARA ASESORES EN EL GABINETE
DE LA MINISTRA

Debo informar a usted, que de acuerdo a lo solicitado, que realicé una inspeccién al
Gabinete de la Ministra para recoger las necesidades de adecuacion de los '
funcionarios que aqui laboran. -

Con esta informacion, he elaborado el plano de disefio y ordenamiento de las oficinas
y consiste trasladar la actual sala de reuniones hacia el gabinete de la Ministra?, el
espacio liberado pasaria a ser la oficina del Jefe de Despacho y las dos oficinas

restantes quedaran para dos asesores en cada una. La secretaria actual no se
modifica.

Este cambio demanda la adquisicién de mobiliario y otros rubros que a continuacion
detallo sus cantidades y costo estimativo:

ITEM | RUBRO CANTIDAD | PRECIO ] PARCIAL !

Unidades de trabajo de 1.80 x 1.6 m, cuatro asesores y dos para

la oficina del Jefe de Despacho con sus correspondientes
1 cajoneas, archivadores y porta teclados. 6,00
2 | Sillas para unidades de trabajo 6,00
3 | Mesa de reuniones de 1,20 m para 5 personas. 1,00
4 Sillas mesa de reuniones 5,00
S | Cambio de 8 luminarias fluorescentes de techo. 8.00 ’
6 | Instalacion eléctrica para tres salidas normales. 3,00
7 Instalacion electrica para tres salidas reguladas. 3,00
8 | Instalacion eléctrica para tres salidas de voz y datos cerificadas. 3,00
9 | Mueble para video conferencia Despacho Ministra (3m2) 1,00
10 | Cambio y refaccién de cortinas. 1.00
11_ | Sillas giratorias con ruedas y apoya brazo, estilo ejecutivo. 15,00

Atentamente,
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7Arq. José Vela L.
Asesor Técnico de obras
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