PLIEGOS
PARA LA ELABORACION DE 400 BLOCKS DE
PAPELETAS DE RECAUDACIONES Y 400 BLOCKS DE
RECIBOS DE CAJA CHICA
UTILIZANDO SUBASTA INVERSA ELECTRONICA
No. CAE-SI-0014-2008
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SECCION 1

INFORMACION GENERAL

1. OBJETO DE LA CONTRATACION

1.1 ALCANCE

La Corporacidn Aduanera Ecuatoriana requiere el servicio de elaboracion de 400 blocks de
papeletas de recaudaciones y 400 blocks de recibos de caja chica, acorde a las especificaciones
técnicas que se adjuntan en los presentes pliegos.

1.2 ADJUDICACION

La Corporacion Aduanera Ecuatoriana adjudicari en forma total los bienes o servicios solicitados.

2. REQUISITOS E INSTRUCCIONES PARA LOS OFERENTES

21 La convocatoria esta abierta para las personas naturales o jurdicas, que se encuentren
inscritas en el RUP, de conformidad con la Ley Organica del Sisterna Nacional de
Contratacion Publica, habilitadas para proveer bienes o servicios.
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No podrin intervenir las personas naturales o juridicas, indicadas en los Asticulos 62 v 63
de la Ley Organica del Sisterna Nacional de Contratacién Pablica.

2.3 Fl oferente debera revisar cuidadosamente los presentes pliegos y cumplir con todos
los requisitos solicitados en ellos. La omision o descuido del oferente al revisar los
pliegos no le relevara de sus obligaciones con relacion a su oferta.

24 El oferente sufragard todos los costoes relacionados con la preparacidn y presentacion
de su oferta. La Corporacién Aduanera Ecuatoriana no se hara responsable de dichos
costos, cualquiera que sea el resultado del proceso contractual.

2.5 Las ofertas técnicas v documentos complementarios se recibirin en un sobre cerrado con
las debidas seguridades en las oficinas de la Gerencia de Asesoria Juridica, en el ler piso
del Edificio de la Gerencia General ubicado en la Av. 25 de Julio Km. 4.5 via Puerto
Maritimo en la ciudad de Guayaquil, con atencidn a la Ab. Johanna Maquildn, destacando
en su parte externa el numero de la convocatoria, hasta la fecha indicada en el cronograma
como “Fecha limite para entrega propuesta técnica”

2.6 La oferta econdmica deberd cubrir el valor del servicio, su transporte hasta el sitio de
entrega, los costos indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y servicios; es decir,
absolutamente todo lo necesario para entregar el bien a plena satisfaccion de la entidad v
listo para su unlizacidn inmediata.

27 Solamente los oferentes cuyas ofertas técnicas havan sido habilitadas, deberan enviar su

oferta econdmica de manera electronica a traves del portal www.compraspublicas.pov.ec

antes de la fecha y hora indicadas en el ctonopgrama de los_presentes pliegos como
“Ingreso_de oferta econémica inicial (limite)”, con esta oferta se iniciara la Subasta
Inversa Electronica.

2.8 El porcentaje de variacidén de ofertas durante la puja, sera del 1% del presupuesto
referencial total.

29 Plazo de Entrega o ejecucion: El plazo para la elaboracion de los 400 blocks de
papeletas de recaudaciones y 400 blocks de recibos de caja chica serd de 10 dias




laborables contado a partr de la suscripcidn del contrato.

El oferente podra ofrecer plazos menores, sin que esto pueda representarle una ventaja
durante la calificacion de su oferta técnica.

210  Vigencia de la Oferta: La oferta serd valida y estard vigente por un periodo minimo de
sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha final establecida para la
recepcion de las ofertas, incluidas las prérrogas, en caso de haberlas,

211 Condiciones de la Adjudicacion:

¢ Modalidad de Seleccion: Procedimiento Dinamico-Subasta Inversa Electronica.

212 Monedas de Cotizacién y Pago: Las ofertas deberdn presentarse en dolares de los Estados
Unidos de Ameérica. Los pagos se realtzaran en la misma moneda.

213 Presupuesto referencial total: Es de USD $1,192.00
2.14 Forma de Pago: Los pagos se realizaran con catgo a la partida presupuestaria N® 530807,
conforme la disponibilidad presupuestaria N° 3627 de la siguiente forma: Contra entrega,

previc informe satisfactorio del administrador y acta de entrega-recepcion.

3. INDICACIONES PARA LA ELABORACION DE LA PROPUESTA

3.1 ELABORACION DE LA PROPUESTA TECNICA

Los documentos se presentaran en sobre cerrado con las debidas seguridades, en copia y onginal,
debidamente encuadernados, foliados y rubricados por el oferente o representante legal del mismo,
deberan estar redactados en idioma castellano.

Los folletos, catilogos y similares presentados en los anexos no requieren ser rubricados y foliados.
El sobre contendra:

e La carta de presentacion y compromiso debidamente firmada por el oferente o
representante legal del mismo. (Formulatio 1),
e  Cumplimiento de las Especificaciones Técnicas del bien y/o servicio. (Formulario 2).

En el caso de solicitar certificados, estos deberan ser originales, actualizados y
vigentes. Los documentos adicionales que se solicite deberan ser otiginales, en caso de
presentar copias deberdn estar debidamente notariadas.

1. Excepciones a los Documentos: No se aceptaran excepciones, condicionamientos ni cualquier
modificacion a los documentos precontractuales, ya que seran causa de rechazo de la
propuesta.

El oferente podra presentar aclaraciones u observaciones en su oferta, siempre que éstas no
condicionen ni se opongan a los documentos precontractuales.

2. Presentacion de la propuesta: El oferente es responsable de la entrega de su propuesta. No se
tomaran en cuenta las entregadas en otro lugar o después de la hora fijada para su recepcion,
aun cuando el retraso obedezca a factores fuera de control del oferente. Tampoco se aceptaran
ofertas enviadas por correo, fax u otro medio de comunicacion.

Los documentos entregados con posterioridad a la fecha y hora de recepcion serin devueltos

sin abrirlos.
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3.2

Después de la fecha y hora de presentacion de las propuestas no se aceptaran aclaraciones, ni
informacién complementaria a la oferta, 2 menos que la Corporacién Aduanera Ecuatoriana las
solicite  expresamente por escrito; de conformidad con lo senalado en el Arr. 33 del
Reglamento de la Ley del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

No se aceptaran propuestas alternativas.

CAUSAS PARA EL RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

* Sila propuesta es presentada fuera del plazo y/0 en lugar diferente a lo establecido en la
carta de invitacion.

* Silos documentos presentan correcciones o tachaduras no salvadas expresamente con la
rabrica del representante legal del oferente;

* 5i existen discrepancias o contradicciones en la oferta, que afecten a la integridad de la
misma;

e Sila propuesta incluye excepciones a los requisitos de los pliegos de la Invitacién que sean
condicionantes, o que no estén de acuerdo con las leyes vigentes;

e Si es que el contenido de los formularios presentados difieren del modelo,
condicionandolos o modificindolos de tal forma que alteren las condiciones previstas para

la ejecucton del contrato;

e 5 se comprueba que la informacién presentada por el oferente es falsa, o los documentos
son adulterados o los certificados estan caducados;

e Si se propone un plazo mayor al selicitado.
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FORMULARIO No. 1

CARTA DE PRESENTACION Y COMPROMISO

Guayaquil, __de del 2008

Economista

Maria Pia Williams C.

Presidente de la Comisidn Técnica
Corporacion Aduanera Ecuatoriana
Ciudad

De nuestra consideracion:

Tenemos a bien presentar la oferta para la elaboracion de 400 blocks de papeletas de recaudaciones
v 400 blocks de recibos de caja chica, segin se detalla en las Instrucciones para los Oferentes, las
Especificaciones v Bases Téenicas, declarando que ratificamos los términos de nuestra oferta a ia
que nos sometemos estrictamente.

Dejamos constancia que hemos examinado la documentacién de los presentes pliegos de la
Corporacién Aduanera Ecuatoriana y que nos sujetamos a las exigencias v mis condiciones de la
contratacién establecidas en las Instrucciones para los oferentes v especificaciones técnicas asi
comno a las normas legales y reglamentarias pertinentes; reconociendo ademis, el derecho que le
asiste a la Corporacion Aduanera Ecuatoriana para adjudicar el proceso, declararlo desierto o
reabrirlo si asi conviniere a sus intereses, sin opcién a reclamo alguno de nuestra parte.

Declaro bajo juramento que la Compania a la cual represento no se encuentra incursa en ninguna
de las prohibiciones para contratar sefialadas en la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacidén Publica.

La CompPania ..o a la que represento, se obliga en caso
de resultar favorecida con la adjudicacién, a entregar los bienes requeridos en esta invitacién, en el
plazo de 10 dias laborables a partir de la firma del contrato.

Oferente o Representante Legal

NOMBRE DE LA EMPRESA

Direccién permanente de la Compafiia u Oferente:
Teléfono y fax:




FORMULARIQ No. 2
CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

400 BLOCKS DE PAPELETAS DE RECAUDACIONES Y 400 BLOCKS DE RECIBOS
DE CAJA CHICA

El que suscribe, en atencién a la invitacién efectuada por la Corporacién Aduanera Ecuatoriana,
para elaboracién de 400 blocks de papeletas de recaudaciones y 400 blocks de recibos de caja chica,
declara que conoce y ACEPTA EI TOTAL CUMPLIMIENTO de las condiciones de la

contratacion de conformidad con los siguientes términos de referencia.

400 BLOCKS DE PAPELETAS DE RECAUDACIONES

Block de 50x3 {original y 2 copias)

La hoja original color blanca, lera copia rosada y la 2da copia verde
Papel autocopiativo a un color

Medidas 10.30cm de ancho por 22 c¢m de alto

Numerado a partir del 206.501.

ANANENENEN

400 BLOCKS DE RECIBOS DE CAJA CHICA

Block de 50x3 (original v 2 copias)

La hoja original color blanca, lera copia rosada y la 2da copia amarilla
Papel autocopiativo

Medidas 16 ¢m de ancho por 11 cm de alto

Numerados a partir del 42101

SNENENENEN

FORMA DE PAGO:
El pago se efectuari de la siguiente forma: 100% contra entrega, luego de la firma del Acta de Entrega
Recepcion e informe favorable del administrador del contrato.

PLAZO:
Los 400 blocks de papeletas de recaudaciones y 400 blocks de recibos de caja chica se entregarin en
un plazo de 10 dias laborabies.

MULTA

En el evento de que el servicio no sea entregado dentro del plazo establecido, el contratista se
obliga a pagar a favor de la institucion, a ttulo de clausula penal, una multa, equivalente al 1% por
cada dia laborable de retraso del valor total del contrato, hasta la entrega del mismo.

Atentamente,

Oferente o Representante Legal

»



SECCION 2

ETAPAS Y PLLAZOS

El procedimiento de Subasta Inversa Electronica, tendrd las siguientes etapas:

1. Convocatoria

2. Aclaraciones

3. Calificacion de Participantes

4. Presentacidén de oferta econdmica
5. Puja

6.  Adjudicacion

1. CONVOCATOQRIA

De acuerdo con lo dispuesto en el Art. 60 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica, v en concordancia con la Resolucidn No. GGN-1093-2008 del 17
de septiembre de 2008, la Ec. Maria Pia Williams, Presidente de la Comtsion Tecnica de la Corporacion
Aduanera Ecuatoriana, conformd la Comision Técnica de Subasta Inversa, cuyos integrantes se
describen a continuacion:

e Responsable del Departamento que requiere el bien o servicio: Cecilia Ramirex
¢ Funcionado designado de acuerdo al bien o servicio: Diana Villalta
® Y como Secretario: Johanna Maquidon

De acuerdo con lo resuelto por la Comision Técenica de Subasta Inversa, se convoca a las personas
naturales y juridicas nacionales o asociaciones de éstas, domiciliadas en el pais, legalmente capacitadas
para ejercer actividades comerciales, registradas y habilitadas en el Registo Unico de Proveedores
(RUP) de www.compraspublicas.gov.cc, para que presenten sus ofertas para la elaboracton de los 400
blocks de papeletas de recaudaciones y 400 blocks de recibos de caja chica, conforme a las
especificaciones que en los pliegos se detallan. El Presupuesto Referencial es de $1,192.00, el plazo para
la entrega de los blocks es 10 dias laborables contados a partir de la suscripcion del contrato.

La Comision Técnica de Subasta Inversa, establecid el calendario del procedimiente de acuerdo al
detalle siguiente:

ETAPA FECHA HORA

Convocatoria y publicacién 04/11/08

Preguntas (limite) 06/11/08 17:00
Respuestas (limite) 07/11/08 17:00
Recepcidon de propuesta téc.nica \ . 11/11/08 17:00
documentos complementatios (lmite)

Calificacién de participantes (limite) 13/11/08 17:00

Ingreso de oferta econdmica inicial (limite} 17/11/08 13:00

Inicio de Puja 17/11/08 15:00
Adjudicacion (estimada) 17/11/08 17:00

Duracion del Proceso de Puja: 60 minutos.
N
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2. ACLARACIONES

' El proveedor invitado luego del analisis de los pliegos, si detectara un etror u omision o
Inconsistencia, o necesita una aclaracion sobre una parte de los mismos, debera solicitarla
unicamente a través del portal hasta el dia y hora especificados en el calendario de la
convocatoria como “Fecha limite de preguntas”.

"  Todas las interpretaciones o aclaraciones se emitirin mediante alcances a los pliegos v se
pondrin  en conocimientc de todos los mvitados, a través del porral
www.compraspublicas.gov.ec, antes del dia y hora especificados en el calendario de la
convocatoria como “Fecha limtte de respuestas”.

*  Unicamente las aclaraciones o interpretaciones dadas por la Comision de Subasta Inversa
v de la manera indicada, seran consideradas como oficiales, v se previene a los invitados
que no existe ninguna otra fuente autorizada para dar informacion relacionada con esta
convocatoria, explicar o interpretar los pliegos por ningiin otro medio.

®= Las consultas, o solicitudes de aclaraciones o interpretaciones y sus fespuestas, no
produciran efecto suspensivo en el plazo para la presentacién de ofertas. Las consultas
presentadas por los inreresados sobre la interpretacién de los pliegos no podrin ser
utilizadas para modificar tales documentos.

* La Comisién Técnica de Subasta Inversa, podra emitir aclaraciones e inclusive modificar
los pliegos, siempre v cuando estas modificaciones no alteren el objeto del contrato.

* En cualquier momento entre la convocatoria y 24 horas antes de la fecha y hora
especificados en el calendario de la convocatotia como “Fecha limite de recepcion de
propuesta técnica y documentos complementartos”, la mixima autoridad de la entidad
podri declarar cancelado el procedimiento, sin que dé lugar a ninguin tipo de reparacién o
indemnizacién, mediante acto administrativo motivado, en los siguientes casos:

o De no persistir la necesidad, en cuyo caso se archivard el expediente;

o Cuando sea necesario mntroducir una reforma sustancial que cambie ¢l objeto de la
contratacion; en cuyo caso se deberd convocar a un nuevo procedimiento; y,

o Por violacion sustancial de un procedimiento precontractual.

3. CALIFICACION DE PARTICIPANTES

® Entrega de la propuesta técnica.- El plazo maximo para que el oferente entregue el sobre
g prep L p para q gu
que contenga la propuesta técnica, de acuerdo al detalle descrito en la Seccién 3
“Especificaciones técnicas”, serd el indicado en el calendaric de la convocatoria como
P »
“Fecha limite de Recepcion de propuesta técnica y documentos complementarios”

» (Calificacion de Participantes.- La Comisién Técnica de Subasta Inversa, calificard y
habilitara las ofertas de los proveedores en el Registro Unico de Proveedores (RUP) que
hayan cumplido con lo estipulado en los pliegos. Solo los proveedores cuyas ofertas hayan
sido habilitadas podran enviar su oferta econdmica inicial, a través del portal
www.compraspublicas.gov.ec, hasta la fecha y hora indicadas en el cronograma de los

resentes pliegos como “Ingreso de oferta econdmica inicial (limite)’” antizando ast
go

su participacién en la Subasta Inversa Electrénica.

*  La maxima autoridad de la Entidad Contratante, siempre antes de resolver la adjudicacion,
declarari desierto el procedimiento de manera total o parcial, en los siguientes casos:




o Por no haberse presentado oferta alguna;

© Por haber sido inhabilitadas las ofertas presentadas por incumplimiento de las
condiciones o requerimientos establecidos en los Pliegos;

o Por considerarse inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas
las ofertas o la tinica presentada. La declaratoria de inconveniencia deberd estar
sustentada en razones economicas, técnicas o juridicas.

*  Una vez declarado desierto el procedimiento, la maxima autoridad o su delegado podra
disponer su archivo o su reapertura.

¢ La declaratoria definiiva de desierto cancelard el proceso de contratacion y por
consiguiente se archivari el expediente.

® la declaratoria de desierto o cancelacion no dara lugar a ninglin tpo de reparacion o
indemnizacién a los invitados.

4. PRESENTACION DE OFERTA ECONOMICA Y PUJA

En el dia v hora indicados en el calendario de la convocatona o en el dldmo alcance que haya
prorrogado esta fecha (salvo por fuerza mayor o caso fortuito debidamente sustentado por la Enudad)
como “Fecha de inicio de puja”, se dara inicio al proceso de puja con los participantes cuyas ofertas
fueron habilitadas y que hayan enviado su oferta econdmica inicial via electronica contorme lo
especifica v pide el portal, hasta la fecha y hora indicadas en el cronograma de los presentes pliegos
como “Ingreso de oferta econdmica inicial (imite)”, Ia puja tendra una duracidn de 60 minutos.

Los Participantes estaran en capacidad de mejorar sus propuestas econdmicas durante el proceso de
puja, el Participante no esta obligado a enviar ofertas inferiores a su menor precio, pero sus ofertas
deberan ser siempre inferiores a su Gltmo precio ofertado y en concordancia con el porcentaje de
variacion de ofertas durante la puja fijado por la Entidad Contratante para tal efecto.

5. ADJUDICACION

Terminado el ptoceso de puja de forma automatica por el sistema, la Comision Técnica de Subasta
Inversa, imprimira el resultado del proceso, y sugeritd a la mixima autoridad de la Entdad o su
delegado la adjudicacion del participante que haya ofertado el menor precio.

La Comisién de Subasta Inversa, elaborara el Acta del periodo de puja en la cual se proclamaran los
resultados finales del proceso de subasta inversa electronica y suscribiran todos los miembros v el
Secretario/a, y quedari publicada en el portal www.compraspublicas.pov.ce, para su posterior veeduria

ciudadana.

Terminado el proceso de adjudicacion electrdnica, en forma inmediata se procedera a la elaboracion,
suscripcton v publicacion  del acta de adjudicacidn y notificacién  a  wavés del portal
www.compraspublicas.gov.cc a todos los participantes.

Los contratos de adquisicidn de bienes o prestacion de servicios cuya forma de pago corresponda al
sistermna de precios unitarios, se sujetarin zl sistema de reajuste de precios. El adjudicatario previo a la
firma del contrato debera presentar el desglose de la oferta econdmica v el analisis de precios unitarios.
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SECCION 3

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. El cumplimiento de las especificaciones técnicas sefialadas en estos PLIEGOS sera verificado por
la Comision Técnica designada para el efecto.

Los bienes o setvicios a suministrarse deberan cumplir como minimo las especificaciones técnicas
siguientes:

400 BLOCKS DE PAPELETAS DE RECAUDACIONES

Block de 50x3 (original y 2 copias)

La hoja original color blanca, lera copia rosada y la 2da copia verde
Papel autocopiativo a un color

Medidas 10.30cm de ancho por 22 ¢m de alto

Numerado a partir del 206.501.

ANENENENEN

400 BLOCKS DE RECIBOS DE CAJA CHICA

Block de 50x3 (original y 2 copias)

La hoja original color blanca, lera copia rosada y la 2da copia amarilla
Papel autocopiativo

Medidas 16 ¢m de ancho por 11 em de alto

Numerados a partir del 42101

S NENENENEN

Se adjunta modelos en el anexo 1

FORMA DE PAGO:
El pago se efectuard de la siguiente forma: 1009 contra entrega, luego de la firma del Acta de Entrega
Recepcion e informe favorable del administradot del contrato.

PLAZO:
El contratista se compromete a entregar los 400 blocks de papeletas de recaudaciones y 400 blocks
de recibos de caja chica en el plazo de 10 dias laborables

MULTA

En el evento de que el servicio no sea entregado dentro del plazo establecido, el contratista se
obliga a pagar a favor de la institucién, a titulo de clausula penal, una multa, equivalente al 1% por
cada dia laborable de retraso del valor total del contrato, hasta la entrega del mismo.

Nota: Se adjunta copia de los formatos de los blocks requeridos.
2. Los documentos precontractuales seran publicados en el Sistema Informatco Oficial de

Contratacion Publica del Estado Ecuatoriano-COMPRASPUBLICAS
{(www.compraspublicas.gov.ec).
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ANEXO 1
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0042100

VALE DE CAJA CHICA

CORPORACION

ADUANERA

ECUATORIANA

I
ﬁ)

Ciudad:

Fecha:

Por §

Entregué a:

La cantidad de:

Por concepto de (detalie):

Recibi Conforme

Custodio

Autorizado Por

CORPORACION
ADUANERA
A ECUATORIANA

PAPELETA DE RECAUDACION

Ne 20
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L

6500

CIUDAD Y FECHA

IMPORTADOR

CODIGO No.

DECLARACION No.

\ DESPACHADOR DE
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ADUANA:

2) SALVAGUARDIA

3)iCE

4) IVA

5) FODIN
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7) TASA CONTROL

B} MULTAS

8) INTERESES

10) TOTAL
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