DEFENSORIA DEL PUEBLO

PLIEGOS

PARA LA ADQUISICION DE SUMINISTROS 

DE OFICINA Y TONER

PROCEDIMIENTO DINAMICO

SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

NOVIEMBRE 2008

SECCION 1
CONVOCATORIA
1. CONVOCATORIA 
De acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública y su Reglamento; y, como lo dispone el Defensor del Pueblo en la Resolución No. 047-D-DP-2008 de fecha 14 de agosto de 2008 referente a las atribuciones y funciones del Adjunto Primero del Defensor del Pueblo, se convoca a las personas naturales y jurídicas nacionales o asociaciones de éstas, domiciliadas en el país, legalmente capacitadas para ejercer actividades comerciales, registradas y habilitadas en el Registro Único de Proveedores (RUP) de COMPRASPUBLICAS (www.compraspublicas.gov.ec ), para que presenten sus ofertas para la adquisición de SUMINISTROS DE OFICINA, para abastecer el almacén de la institución, conforme a las especificaciones que se detallan en los pliegos. 
Las condiciones generales de esta convocatoria son las siguientes:

1.- El Presupuesto Referencial es de USD. 18.000,00 (DIECIOCHO MIL 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS DE UNIDOS DE AMERICA), con cargo a la partida presupuestaria No. 53.08.04 denominada “Materiales de Oficina” del vigente presupuesto de la institución.  El plazo para la entrega de los bienes es 10 días laborables contados a partir de la adjudicación. 

2.- Los documentos precontractuales pueden obtenerse en la dirección electrónica del Portal: www.compraspublicas.gov.ec  sin costo alguno.

3.- La oferta técnica conforme a lo dispuesto en el artículo 59 literal b) del Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública deberá obligatoriamente subirse al Portal COMPRASPUBLICAS, sin perjuicio de remitir en forma física la documentación técnica de la oferta, en las oficinas de la Defensoría del Pueblo de la ciudad de Quito, ubicadas en la Av. Del  Prensa N54-97 y Jorge Piedra. Mezanine, oficina de la Adjuntía Primera y de conformidad con la fecha máxima establecida en esta convocatoria.

4.- La institución, estableció el calendario del procedimiento de acuerdo al detalle siguiente: 

	ETAPA
	FECHA
	HORA

	Convocatoria y Publicación
	12/11/2008
	12H30

	Fecha límite de preguntas
	14/11/2008
	12H30

	Fecha límite de respuestas
	17/11/2008
	12H30

	Fecha límite para recepción de propuestas técnicas y documentos complementarios
	19/11/2008
	12H30

	Fecha límite para calificación de participantes
	21/11/2008
	12H30

	Fecha inicio de puja
	24/11/2008
	15H00

	Fecha fin de puja
	24/11/2008
	16H00

	Fecha de adjudicación
	24/11/2008
	16H30


5.- La Defensoría del Pueblo podrá declarar desierto el proceso, de así convenir a los intereses nacionales e institucionales, sin que los participantes tengan derecho a reclamo o indemnización alguna.

Quito, 11 de noviembre de 2008
Atentamente,

Dr. John Morán Cárdenas

ADJUNTO PRIMERO DEL DEFENSOR DEL PUEBLO

SECCION 2

INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES
INFORMACION GENERAL
1.- OBJETO DE LA CONTRATACION 
1.1. Propósito y Alcance: Este procedimiento tiene como propósito principal seleccionar la mejor Oferta que cumpliendo con todas las especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en estos pliegos, ofrezca el precio más bajo. 

1.2. Descripción del Objeto de Contratación: ADQUISICION DE SUMINISTROS DE OFICINA PARA ABASTECER EL ALMACEN DE LA DEFENSORIA DEL PUEBLO de acuerdo al siguiente detalle: 

	ITEM
	DESCRIPCION
	CODIGO TONER
	CANTIDAD

	1
	TONER LASER HP IMPRESORA P2015
	Q7553 A
	33

	2
	TONER LASER HP NEGRO
	HP 6000 A
	10

	3
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6001 A
	10

	4
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6002 A
	10

	5
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6003 A 
	10

	6
	TONER LASER JET HP
	Q5949 A
	50

	7
	TONER LASER JET HP
	C7115 A
	50

	8
	TONER LASER JET HP
	Q2613 A
	10

	9
	MODULO DE IMAGEN XEROX
	M20I
	10

	10
	MODULO DE IMAGEN XEROX
	WC420
	5

	11
	CARTUCHO CANON
	BC-02
	30

	12
	ARCHIVADOR L/4
	
	15

	13
	FLAS MEMORY 1 GB
	
	20


2.- CONDICIONES GENERALES

2.1. La convocatoria está abierta para las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, que se encuentren inscritas en el REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (RUP), de conformidad con la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Publica, habilitadas para proveer bienes. 
2.2. No podrán intervenir las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, indicadas en los Artículos 62 y 63 de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública. 

2.3. Los oferentes deberán revisar cuidadosamente los presentes pliegos y cumplir con todos los requisitos solicitados en ellos. La omisión o descuido del oferente al revisar los pliegos no le relevará de sus obligaciones con relación a su oferta. 

2.4. Las ofertas técnicas y documentos complementarios se recibirán en un sobre cerrado con las debidas seguridades en la Defensoría del Pueblo, oficina de la Adjuntía Primera, mezanine, ubicada en la Av. De la Prensa N54-97 y Jorge Piedra, hasta la fecha indicada en el cronograma como “Fecha límite para entrega de propuesta técnica”. 

2.5. La oferta económica deberá cubrir el valor de los bienes, su transporte hasta el sitio de entrega, los costos indirectos; es decir, absolutamente todo lo necesario para entregar los bienes a plena satisfacción de la entidad y listo para su utilización inmediata. 

2.6. Solamente los oferentes cuyas ofertas técnicas hayan sido habilitadas, deberán enviar su oferta económica de manera electrónica a través de COMPRASPUBLICAS (www.compraspublicas.gov.ec ) antes del día y hora del inicio del proceso de puja indicado en el cronograma como “Fecha inicio de Puja”, esta oferta será su oferta económica inicial con la cual iniciará la Subasta Inversa electrónica. 

2.7. El porcentaje de variación de ofertas durante la puja, será: 1% del presupuesto referencial total. 

2.8. Plazo de Entrega o ejecución: Se requiere de la entrega de los SUMINISTROS en el plazo de 10 días laborables contados a partir de la adjudicación. Los oferentes pueden ofrecer plazos menores, sin que esto pueda representarle una ventaja durante la calificación de su oferta técnica. 

2.9. Vigencia de la Oferta: Las ofertas deben tener una validez de 30 días contados a partir de la fecha límite para la presentación de las mismas. 

2.10. Condiciones de la Adjudicación: 

• Modalidad de Selección: Procedimiento Dinámico-Subasta Inversa Electrónica 

• Se realizará una SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA para la adquisición total de los suministros requeridos, según se detalla en la Sección 5 (Especificaciones Técnicas). 

2.11. Monedas de Cotización y Pago: Las ofertas deberán presentarse en dólares de los Estados Unidos de América. Los pagos se realizarán en la misma moneda. 

2.12. Presupuesto referencial total: USD. 18.000,00 (DIECIOCHO MIL 00/100 DOLARES)
2.13. Forma de Pago: Los pagos se realizarán con cargo a la Partida Presupuestaria Nº 53.08.04 denominada “Materiales de Oficina”, del vigente presupuesto de la Defensoría del Pueblo, de la siguiente forma: 

· 100% contra entrega de los bienes, a satisfacción de la Defensoría del Pueblo

SECCION 3

ACLARACIONES O MODIFICACIONES DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

3.  TRAMITE DE ACLARACIONES
3.1. ACLARACIONES 
· El proveedor invitado luego del análisis de los pliegos, si detectara un error u omisión o inconsistencia, o necesita una aclaración sobre una parte de los mismos, deberá solicitarla únicamente a través del portal hasta el día y hora especificados en el calendario de la convocatoria como “Fecha límite de preguntas”. 

· Todas las interpretaciones o aclaraciones se emitirán mediante alcances a los pliegos y se pondrán en conocimiento de todos los invitados, a través de COMPRASPUBLICAS antes del día y hora especificados en el calendario de la convocatoria como “Fecha límite de respuestas”. 
· Únicamente las aclaraciones o interpretaciones dadas por La Comisión Técnica designada para el efecto, y de la manera indicada serán consideradas como oficiales, y se previene a los invitados que no existe ninguna otra fuente autorizada para dar información relacionada con esta convocatoria, explicar o interpretar los pliegos por ningún otro medio. 

· Las consultas, o solicitudes de aclaraciones o interpretaciones y sus respuestas, no producirán efecto suspensivo en el plazo para la presentación de ofertas. Las consultas presentadas por los interesados sobre la interpretación de los pliegos no podrán ser utilizadas para modificar tales documentos. 

· La Comisión Técnica, podrá emitir aclaraciones e inclusive modificar los pliegos, siempre y cuando estas modificaciones no alteren el objeto del contrato. 

· En cualquier momento entre la convocatoria y 24 horas antes de la fecha y hora especificados en el calendario de la convocatoria como “Fecha límite de recepción de propuesta técnica y documentos complementarios”, El Adjunto Primero del Defensor del Pueblo o su delegado, podrán declarar cancelado el procedimiento, sin que dé lugar a ningún tipo de reparación o indemnización, mediante acto administrativo motivado, en los siguientes casos: 

a) De no persistir la necesidad, en cuyo caso se archivará el expediente; 

b) Cuando sea necesario introducir una reforma sustancial que cambie el objeto de la contratación; en cuyo caso se deberá convocar a un nuevo procedimiento; y, 

c) Por violación sustancial de un procedimiento precontractual.

SECCION 4
PROCESO HASTA ADJUDICACION Y SU NOTIFICACION
4. PROCESO A SEGUIRSE:

4.1. Las etapas del proceso de selección son:

1. Invitación (Convocatoria)

2. Aclaraciones

3. Presentación de Propuestas

4. Calificación de Participantes

5. Presentación de oferta económica y puja

6. Adjudicación.

4.2. Invitación a Proveedores: Las invitaciones (Convocatoria) a los proveedores se las realizará a través del portal www.compraspublicas.gov.ec en función de los bienes requeridos y de los bienes ofertados por el proveedor en el registro  de compras públicas.
4.3. Aclaraciones y  preguntas en el portal: Los oferentes podrán aclarar sus dudas respecto de las instrucciones a los oferentes, mismas que se absolverán conforme el calendario constante en la convocatoria a través del portal www.compraspublicas.gov.ec 
4.4. Entrega de la propuesta técnica: El plazo máximo para que los oferentes entreguen el sobre que contenga la propuesta técnica y la documentación complementaria requerida, así como las muestra de suministros y toner ofertados, de acuerdo al detalle descrito en la Sección 5 “Especificaciones técnicas”, será el indicado en el calendario de la convocatoria como “Fecha limite de Recepción de propuesta técnica y documentos complementarios” 

4.5. Calificación de Participantes: De conformidad al plazo máximo determinado en la Convocatoria, la Comisión Técnica procederá a calificar las ofertas técnicas que hayan cumplido con las condiciones previstas en estos documentos precontractuales. Sólo los proveedores que hayan sido calificados por la Comisión Técnica podrán enviar su oferta económica inicial (previo al período de puja) garantizando su participación en la Subasta Inversa Electrónica.

De conformidad al Art. 4 de las reformas al Reglamento General de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 427 del 17 de septiembre de 2008; en el caso de que luego de la calificación de participantes, quedare habilitado solo un oferente, no se cumplirá el proceso de puja hacia abajo del precio referencial, sino que el día y hora señalada para la puja, se efectuará entre la entidad contratante y el oferente habilitado, una sola sesión de negociación sobre el precio a ofertar, que será inferior al precio referencial. De esta sesión se levantará una Acta de Negociación.

La negociación alcanzada no significa adjudicación del contrato, en este caso,  la institución analizará la negociación alcanzada y luego de esto decidirá si adjudica o declara desierto el procedimiento.

4.6. Presentación de oferta económica inicial y puja: En el día y hora indicados en el calendario de la convocatoria o en el último alcance que haya prorrogado esta fecha (salvo por fuerza mayor o caso fortuito) como “Fecha de inicio de puja”, se dará inicio al proceso de puja con los participantes cuyas ofertas fueron habilitadas y que hayan enviado su oferta económica inicial vía electrónica conforme lo especifica y pide el portal, la puja tendrá una duración de una hora.

Los Participantes estarán en capacidad de mejorar sus propuestas económicas durante el proceso de puja, el Participante no está obligado a enviar ofertas inferiores al menor precio vigente, pero sus ofertas deberán ser siempre inferiores a su último precio ofertado y en concordancia con el porcentaje de variación de ofertas durante la puja fijado por la Defensoría del Pueblo para tal efecto. 

4.7. Oferta Única: Si se presentara una sola oferta, ella deberá ser considerada si cumple con lo exigido en los documentos precontractuales y se la considera conveniente a los intereses de la institución se procederá a la adjudicación vía electrónica.

4.8. Declaratoria de Desierto: El Adjunto Primero del Defensor del Pueblo o su delegado, podrá declarar desierto el procedimiento en los siguientes casos:

a) Por no haberse presentado ninguna oferta alguna;

b) Por haber sido inhabilitadas las ofertas presentadas por incumplimiento de las condiciones o requerimientos establecidos en los pliegos;

c) Por no celebrarse el contrato por causas imputables al adjudicatario, siempre que no sea posible adjudicar el contrato a otro oferente; y,

d) Por considerarse inconvenientes para los intereses nacionales o institucionales todas las ofertas o la única presentada. La declaratoria de inconveniencia deberá estar sustentada en razones económicas, técnicas o jurídicas.
4.9. Adjudicación: Terminado el proceso de puja de forma automática por el sistema, se procederá a imprimir el resultado del proceso de subasta y resolver la adjudicación al oferente que presente la oferta económica más baja en igualdad de condiciones técnicas, conforme al artículo 65 del Reglamento de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

Se elaborará el Acta del período de puja en la cual se proclamarán los resultados finales del proceso de subasta inversa electrónica y quedará publicada en el portal COMPRASPUBLICAS.

4.10 Notificación del resultado: Terminado el proceso de adjudicación electrónica, en forma inmediata se procederá a la elaboración, suscripción y publicación del acta de adjudicación y notificación a través del portal COMPRASPUBLICAS a todos los participantes. 

SECCION 5
ESPECIFICACIONES TECNICAS
1. Los equipos a suministrarse deben cumplir con las especificaciones técnicas siguientes: 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS:
SUMINISTROS DE OFICINA
	ITEM
	DESCRIPCION
	CODIGO TONER
	CANTIDAD

	1
	TONER LASER HP IMPRESORA P2015
	Q7553 A
	33

	2
	TONER LASER HP NEGRO
	HP 6000 A
	10

	3
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6001 A
	10

	4
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6002 A
	10

	5
	TONER LASER HP COLOR
	HP 6003 A 
	10

	6
	TONER LASER JET HP
	Q5949 A
	50

	7
	TONER LASER JET HP
	C7115 A
	50

	8
	TONER LASER JET HP
	Q2613 A
	10

	9
	MODULO DE IMAGEN XEROX
	M20I
	10

	10
	MODULO DE IMAGEN XEROX
	WC420
	5

	11
	CARTUCHO CANON
	BC-02
	30

	12
	ARCHIVADOR L/4
	
	15

	13
	FLAS MEMORY 1 GB
	
	20


Nota: todos los cartuchos y toner deben ser originales no genéricos.

Las muestras de los bienes ofertados deberán presentar en la Defensoría del Pueblo conjuntamente con el sobre que contiene la oferta técnica requerida
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