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       Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social

       DIRECCION PROVINCIAL DE MANABI
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      Direc. Calle Alejo Lascano y Pedro Gual . Tel:- (05)  631496 -  2631533            Portoviejo-Manabí

	INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

La oferta u ofertas deben presentarse en un solo sobre manila, perfectamente cerrado y sellado  que impidan  conocer su contenido antes de la apertura final el mismo que debe estar plenamente identificado con una carátula que señale:

Nombre de la Comisión Técnica a quien va dirigido.

Nombre de la empresa u  oferente.

Número del Concurso

Número de  fojas útiles que envía.

Todos los documentos deben enviarse debidamente foliados y rubricados por el proponente, a excepción de los catálogos; en idioma castellano, todos los documentos serán originales o copias notariadas por autoridad competente, las mismas que servirán para calificar la idoneidad, en este orden.

1. Carta de Presentación y Compromiso (Formato No. 1)

2. Certificado del Instituto Nacional de Contratación Pública sobre el cumplimiento de contratos.

3. La propuesta, según el formulario que consta en los pliegos (Formato No. 2), detallando además lo siguiente:

a) Especificaciones generales y técnicas.

b) Precio

c) Plazo de validez de la oferta

d) Plazo de entrega

e) Forma de pago

f) Experiencia

4.- El cronograma valorado de trabajo y el análisis de precios unitarios de cada uno de los rubros para la  ejecución de la  obra.

5.- Debe adicionar los siguientes documentos que acrediten la capacidad para ejecutar el contrato.

a) Disponibilidad de las herramientas de trabajo y personal técnico

b) Estado de la situación financiera del oferente conforme lo previsto en los pliegos.

c) Certificado de estar registrado como Proveedor en el Portal de Compras Públicas.

d) Certificado actualizado de pago de aportes al IESS.

e) Certificado de no adeudar al IESS

f) Registro Único de Contribuyentes, actualizado.

g) Balance General y Estado de Pérdidas y Ganancias, debidamente legalizados. Adicionalmente presentar documentos contables, bancarios o financieros que respalden su solvencia económica, los mismos que deberán estar legalizados por un Contador, agregar copia de Credencial,  cedula y votación del contador.

Para personas jurídicas, además de lo requerido deberá adjuntar  los siguientes requisitos:

· Certificado de la Superintendencia de Compañías de estar al día en sus obligaciones.

· Nombramiento del representante legal inscrito en el Registro Mercantil.

· Acta de Constitución de la Empresa 

6. Los parámetros de calificación determinados por el INCP (anexo a) y que constan en el portal serán considerados para decidir la adjudicación, de acuerdo a lo establecido en el art. 78 inciso i) del reglamento general de la ley orgánica del sistema nacional de contratación pública.

7. En caso de solicitar anticipo, este no será mayor al 30%.

8. Se aceptará cualquier aclaración hasta el viernes 12 de diciembre del 2008. a las 10H00 como fecha máxima para solicitarlas, para lo que pueden comunicarse vía Email al correo  davidvelezp@yahoo.com
9. La fecha máxima para solventar cualquier inquietud relacionada al Proceso de Contratación es el lunes 15 de diciembre del 2008, 10H00-
…………………………………………………………..

          Presidente de la Comisión Técnica 

               Nivel Provincial IESS Manabí 

PARAMETROS DE CALIFICACIÓN



	

	ANEXO A

	


	Experiencia trabajos similares 
	20% 

	Plazo de Entrega
	20% 

	Oferta Económica
	50% 

	Metodología y cronograma 
	10% 

	Total:
	100 % 


FORMULARIO N° 1

CARTA DE PRESENTACIÓN Y COMPROMISO

 (Lugar y  fecha)

Señor

Presidente de la Comisión Técnica

Nivel Provincial IESS Manabí 

Presente

El que suscribe, en atención a la convocatoria efectuada por la Comisión Técnica Nivel Provincial IESS Manabì, para la ejecución del proyecto “REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LA AGENCIA DEL IESS” DE CHONE”, luego de examinar los documentos precontractuales, al presentar esta propuesta [por sus propios derechos] / [como representante legal de .........], declara que:

1. 
Suministrará toda la mano de obra, equipos y materiales requeridos para la ejecución del proyecto “REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LA AGENCIA DEL IESS” DE CHONE”, de acuerdo con los documentos precontractuales, planos, especificaciones técnicas e instrucciones de la fiscalización, y realizará las obras en el plazo y por los precios unitarios indicados en el Formulario de Propuesta.

2. 
La única persona o personas interesadas en esta propuesta como principal o principales, está o están nombradas en ella y ninguna otra persona distinta de las que aquí aparecen tiene interés alguno en esta propuesta ni en el contrato que de ella pudiera derivarse. Declara, también, que la propuesta la hace en forma independiente y sin conexión con otra u otras personas, compañías o grupos participantes en esta convocatoria y que, en todo aspecto, la oferta es honrada y de buena fe.

3. 
Conoce las condiciones del sitio de la obra y ha estudiado los planos, especificaciones técnicas y demás documentos precontractuales, inclusive sus alcances, como consta por escrito en el texto de esta carta, y se halla satisfecho del conocimiento adquirido con relación a la obra que ha de realizarse. Por consiguiente, renuncia a cualquier reclamo posterior, aduciendo desconocimiento del lugar o de las características del terreno donde se efectuará el trabajo.

4. 
Entiende que las cantidades indicadas en el Formulario de Propuesta para este proyecto son solamente aproximadas y, por tanto sujetas a aumento o disminución, por lo que está dispuesto a efectuar los aumentos y disminuciones de las cantidades requeridas que fueren necesarios, a los precios unitarios de la propuesta, y dentro de los límites indicados en los planos y especificaciones técnicas. Acepta suscribir los contratos complementarios que sean pertinentes.

5. 
Conoce y acepta que la Comisión Técnica se reserva el derecho de adjudicar el contrato o de declarar desierto el procedimiento convocado, si conviniere a los intereses nacionales o institucionales.

6. 
Se somete a las exigencias y demás condiciones establecidas en los documentos precontractuales y contractuales, en caso de ser adjudicatario.

7. 
Garantiza la veracidad y exactitud de la información y las declaraciones incluidas en los documentos de la propuesta, formularios y otros anexos, al tiempo que autoriza al convocante a efectuar averiguaciones para comprobar u obtener aclaraciones e información adicional sobre las condiciones técnicas y económicas del proponente.

8. 
Así mismo declara, bajo juramento, que no está incurso en las prohibiciones para contratar mencionadas en la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública.

9. 
Declara también, haber revisado los alcances y aclaraciones publicadas en el portal de Compras Públicas.

Además, en caso de que se le adjudique el contrato, conviene en:

a) 
Firmar el contrato dentro del término establecido en la comunicación con que la entidad notifica Y como requisito indispensable para su suscripción, presentará la garantía de fiel cumplimiento a la que se refieren las condiciones del contrato, por el cinco por ciento (5%) del monto del mismo.

b) 
Aceptar que, en caso de negarse a suscribir el respectivo contrato dentro del tiempo señalado, se aplicará la sanción indicada en LOSNCP.

c) 
Garantizar todo el trabajo que efectuará de conformidad con los documentos del contrato.

Atentamente:

--------------------------------------------------

(FIRMA)

FORMULARIO N° 2

PROPUESTA

(LUGAR Y FECHA)


Señor

Presidente de la Comisión Técnica

Nivel Provincial IESS Manabí 

Presente

El que suscribe, en atención a la convocatoria efectuada por la Comisión Técnica Nivel Provincial IESS Manabí, para la ejecución del proyecto REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LA AGENCIA DEL IESS” DE CHONE”, habiendo examinado los documentos precontractuales, declara que conoce la naturaleza y las condiciones de los trabajos por ejecutar, por lo que para la construcción de la obra que se incluyen en esta oferta se propone la cantidad de US$ (INDICAR EL VALOR DE LA PROPUESTA EN NUMEROS Y LETRAS), de conformidad con el presupuesto detallado que se adjunta en la Tabla de Cantidades y Precios.

Declara también comprometerse a entregar terminados todos los trabajos adjudicados en un plazo máximo de (INDICAR EL PLAZO OFERTADO EN NUMEROS Y LETRAS), contados a partir de la fecha de entrega del anticipo.

Los precios unitarios y totales que constan en la propuesta para la terminación total de los trabajos, tienen un período de validez de (INDICAR LA VALIDEZ DE LA OFERTA) contados a partir de ..............................

----------------------------------------

                (FIRMA)


NOTA: Suscribirá esta carta con NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL PARA EMPRESAS, CON EL SELLO RESPECTIVO, DIRECCION, TELEFONO COMERCIAL, PROFESIONAL O DE FAX DEL CONCURSANTE.

FORMULARIO   No. 3a

TABLA DE CANTIDADES Y PRECIOS 

	RESUPUESTO   REFERENCIAL /  REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LA AGENCIA DE CHONE

	ITEM
	DESCRIPCIÒN
	UNIDAD
	CANTIDAD
	PRECIO UNIT
	PRECIO TOTAL

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1
	RETIROS Y DERROCAMIENTOS
	 
	 
	 
	 

	1.01
	Derrocamientos de antepecho 
	m1
	17.10
	
	

	1.02
	Retiro de cubierta existente
	m2
	360.00
	
	

	1.03
	Desalojo
	viaje
	3.00
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	

	3
	OBRAS DE ALBAÑILERIA
	 
	 
	
	

	3.1
	Mampostería de bloque
	m2
	12.00
	
	

	3.3
	Enlucido vertical paleteado
	m2
	42.00
	
	

	3.6
	Loseta de hormigón
	m1
	17.10
	
	

	3.12
	Acero de refuerzo
	kg
	235.00
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	

	4
	RECUBRIMIENTOS
	 
	 
	
	

	4.1
	Pintura de caucho interior
	 
	 
	
	

	4.2
	Pintura de caucho exterior
	 
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	
	

	 
	CARPINTERIA METALICA
	 
	 
	
	

	5.13
	Mantenimiento de estructura metálica
	m2
	360.00
	
	

	5.14
	Cubierta Galvalumen e=0.45 mm
	m2
	317.00
	
	

	 
	 
	 
	 
	TOTAL =
	


FORMULARIO N° 3b

CRONOGRAMA DE TRABAJOS

El cronograma a presentarse deberá ser semanal para plazos inferiores a 60 días y mensual para plazos mayores y se podrán apoyar en la programación PERT o ruta crítica.

[image: image1.wmf] NOMBRE DEL PROPONENTE

FORM. # 3b

 OBRA:

HOJA..DE..

CRONOGRAMA VALORADO DE TRABAJOS

RUBRO

CANTIDAD

PRECIO

PRECIO

  TIEMPO EN ............

UNITARIO

TOTAL

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

 INVERSION MENSUAL

 AVANCE PARCIAL EN %

 INVERSION ACUMULADA

 AVANCE ACUMULADO EN %

____________________

LUGAR Y FECHA

FIRMA

PARA CADA RUBRO SE INDICARA LA CANTIDAD A EFECTUARSE EN CADA SEMANA/MES Y DEBAJO EL COSTO RESPECTIVO


FORMULARIO N° 3c

                               

ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS

	 
	 
	 
	 
	 
	RUBRO No.
	

	RUBRO:
	 
	UNIDAD:
	Rendimiento(U/H):

	 
	 
	 
	 

	EQUIPO
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	DESCRIPCION
	 
	 
	CANTIDAD
	TARIFA
	REND/HORA
	C.TOTAL

	
	
	
	 


	

	 
	 
	 
	 
	 
	SUBTOTAL (A)
	 

	MANO DE OBRA 
	 
	 
	 
	 
	 

	DESCRIPCION
	 
	 
	CANTIDAD
	JORN./HORA
	REND. U/H
	C.TOTAL

	 
	 

 
	 

 


	 

 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	SUBTOTAL (B)
	 

	MATERIALES
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	DESCRIPCION
	 
	 
	UNIDAD 
	CANTIDAD
	P. UNIT.
	C.TOTAL

	 
	
	
	 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	SUBTOTAL (C)
	 

	TRANSPORTE
	 
	 
	 
	 
	 

	DESCRIPCION
	 
	 
	UNIDAD 
	CANTIDAD
	C. TRANSP.
	C.TOTAL

	 

 
	 
	 
	 

 

 

 
	 

	 

 
	 
	 
	 
	SUBTOTAL (D)
	 

	
	
	COSTO UNITARIO DIRECTO (A+B+C+D)
	 

	
	
	TOTAL COSTOS INDIRECTOS
	 

	
	
	OTROS
	
	
	 

	
	
	PRECIO CALCULADO EN DÓLARES
	 

	
	
	PRECIO UNITARIO ADOPTADO
	 


FORMULARIO N° 4

LISTADO DE PERSONAL A EMPLEARSE EN LA OBRA

(Adjuntar copia del título profesional del residente de obra, carta de compromiso de prestación de servicios profesionales)

MODELO DE COMPROMISO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Yo, ........................................., de profesión .............................., me comprometo a prestar mis servicios profesionales para desempeñar la función de .......................................a [tiempo completo] / [medio tiempo] / [tiempo parcial o eventual], y durante el período que dure la ejecución de la obra, con NOMBRE DEL OFERENTE en el caso de que dicha persona suscriba el contrato de ejecución de obras para la la ejecución del proyecto “Cambio de conducción y red de distribución, y ampliación de la AMPLIACION Y MANTENIMIENTO DEL BLOQUE DE REHABILITACION DE LA U. .A. A. LOS ESTEROS DE MANTA.





----------------------------------------


(FIRMA DEL PROFESIONAL)


[Cédula de Identidad] / [Pasaporte] No.:

País:

Dirección:

Teléfono(s):               Télex o fax:








----------------------------------------

(LUGAR Y FECHA)




 (FIRMA DEL PROPONENTE)

FORMULARIO N°. 5

LISTADO DE EQUIPO A EMPLEARSE EN LA OBRA

(Adjuntar matrículas, títulos de propiedad o cartas de compromiso de alquiler.)

FORMULARIO N°. 6.a
NOMBRE DEL PROPONENTE                                                                    

OBRA:                                                                                                     

DATOS GENERALES DEL PROPONENTE
(PARA PERSONAS NATURALES)


NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION DEL PROPONENTE:     
Ciudad _________________________





Calle __________________________





Teléfono(s)   ____________________





Casilla postal    _________________





Télex o fax   ____________________

DIRECCION PARA ENVIO DE CORRESPONDENCIA: (Solo si es diferente a la indicada arriba)

[CEDULA DE IDENTIDAD] 

TITULO PROFESIONAL:

LICENCIA PROFESIONAL No.:

RAMAS DE ESPECIALIZACION:

1.:






2.:






3.:

EXPERIENCIA EN TRABAJOS SIMILARES (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

OBRAS EN EJECUCIÓN (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

.............................




 ----------------------------------------

LUGAR Y FECHA






 FIRMA 

FORMULARIO N° 6.b

NOMBRE DEL PROPONENTE                                                                    
DATOS GENERALES DEL PROPONENTE
(PARA PERSONAS JURIDICAS)


NOMBRE DEL PROPONENTE:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

DIRECCIÓN DEL PROPONENTE:     Ciudad  _________________________






 Calle   __________________________






 Teléfono(s)     ____________________






 Casilla postal ____________________






 Télex o fax - email  ____________________

DIRECCIÓN PARA ENVIO DE CORRESPONDENCIA: (Solo si es diferente a la indicada)

DIRECTIVOS:
            
PRESIDENTE:




GERENTE (Y/O) APODERADO:




TESORERO O QUIEN HAGA SUS VECES:




REPRESENTANTE TECNICO:

CONSTITUCION DE LA EMPRESA: (Lugar) y (Fecha)

CAPITAL NOMINAL: (Moneda original) (Equivalente US$)

PERTENECIENTE A:
       Nombre
              Nacionalidad
Porcentaje




________________
   
____________
_________




________________        
____________
_________

CAPITAL PAGADO Y RESERVAS AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2007:

PERSONAS QUE HAN LABORADO PARA EL OFERENTE DURANTE LOS ULTIMOS 3 AÑOS:

Año: ..................   Empleados: .................................  Obreros: .............................................

Año: ..................   Empleados: .................................  Obreros: .............................................

Año: ..................   Empleados: .................................  Obreros: .............................................

EXPERIENCIA EN TRABAJOS SIMILARES (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

OBRAS EN EJECUCIÓN (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

_________________________                          _________________________

(LUGAR Y FECHA)



    (FIRMA DEL PROPONENTE)

FORMULARIO N°. 6.c

NOMBRE DEL PROPONENTE                                                                   

OBRA:                                                                                                     

DATOS GENERALES DEL PROPONENTE
(PARA CONSORCIOS)


IDENTIFICACION DEL CONSORCIO:

NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA A SUSCRIBIR LA OFERTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE TECNICO:

DIRECCION PARA CORRESPONDENCIA:   

Ciudad   

_________________________







 Calle      

_________________________







 Teléfono(s) 
_______________________







 Casilla postal  
_____________________






 
 Télex o fax      
_____________________

MIEMBROS DEL CONSORCIO:




         Nombre
     Nacionalidad
Porcentaje




________________
    ____________
_________




________________
    ____________
_________




________________
    ____________
_________

EXPERIENCIA EN TRABAJOS SIMILARES (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

OBRAS EN EJECUCIÓN (ADJUNTAR JUSTICATICATIVOS)

_________________________                          _________________________

(LUGAR Y FECHA)


                     (FIRMA DEL PROPONENTE)

FORMULARIO No.  7

NOMBRE DEL PROPONENTE                                                                   

OBRA:                                                         

MODELO DE SITUACIÓN FINANCIERA

(PARA TODOS LOS PROPONENTES)

Fecha de Elaboración: ___________________
Fecha de Corte: ________________
ACTIVO                                                                   

Activo Corriente                                                                 

___________________


Caja



_________________

Bancos                                             
_________________

Inversiones


_________________

Cuentas por cobrar


_________________

Documentos por cobrar

_________________

Inventario


_________________

Activo Fijo





 ___________________

Terrenos



_________________

Edificios



_________________

Vehículos


_________________

Maquinaria y equipo

_________________

Muebles y enseres


_________________

Otros Activos 





____________________

Obras en proceso


_________________

PASIVO 
Pasivo Corriente




            
 ____________________

Obligaciones a pagar

_________________

Cuentas por pagar


_________________

Documentos a pagar

_________________

Pasivo largo plazo




____________________

Documentos a pagar 

_________________

Otros pasivos 


                                    
____________________

Capital 


   


Pasivo más capital


_________________

Declaramos bajo juramento que la información es correcta ceñida a la verdad.

_________________

Lugar y Fecha

_____________________________          

_______________________________
          

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE  
     
NOMBRE Y FIRMA DEL CONTADOR

FORMULARIO No.  8
NOMBRE DEL PROPONENTE                                                                    

OBRA:                                                                                                         

INDICADORES DE LA SITUACIÓN ECONÓMICO-FINANCIERA DEL PROPONENTE

(PARA TODOS LOS PROPONENTES)

1.-
ÍNDICE DE SOLVENCIA
Activo corriente 

= ________________
= _________________

Pasivo corriente

2.-
ÍNDICE ESTRUCTURAL
Patrimonio    

= ________________
= _________________

Activo Total

3.-
ÍNDICE DE ENDEUDAMIENTO
Pasivo Total    

= ________________
= _________________

Patrimonio

Declaramos bajo juramento que la información es correcta ceñida a la verdad.

_____________

Lugar y Fecha

_____________________________                                                    ___________________________

NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE                             NOMBRE Y FIRMA DEL CONTADOR

NOTA.


Este formulario deberá ser llenado por todos los proponentes y por cada uno de los componentes de la Asociación de firmas o consorcio a formarse.


El índice de solvencia deberá ser mayor o igual a 1.3.


El índice estructural deberá ser mayor o igual a 0.4


El índice de endeudamiento no deberá ser mayor a 1.5


Adjuntar anexos a los estados financieros.

FORMULARIO No.  9
METODOLOGÍA A EMPLEARSE EN LA CONSTRUCCIÓN DE LA OBRA


Indicar con el suficiente detalle la metodología y procedimientos a seguirse para los diferentes trabajos de construcción de la obras.  Se considerará la correcta secuencia de actividades. Usar las hojas que se consideren necesarias.  El proponente no reproducirá las especificaciones técnicas de la obra para describir la metodología que propone usar.


Indicar en esta metodología, el organigrama con el que se propone realizar los trabajos, cronograma de equipos y de personal, mediante diagramas de barras simples para facilitar la compresión y análisis.


Finalmente no se trata de hacer una simple secuencia de actividades, si no una verdadera relación entre cronograma, equipo y maquinaria, personal, frentes de trabajo, seguridades, señalizaciones, previsiones sobre tránsito de vehículos y peatones (por tratarse de una zona completamente consolidada, de alta circulación vehicular y peatonal).


Se deberá  incluir la coordinación que el contratista prevea tener con los moradores del sector.

PROYECTO: 	“REPARACION Y MANTENIMIENTO DE LA AGENCIA DEL IESS” DE CHONE”





UBICACIÓN:	CHONE.- CALLE BOYACA, TARQUI Y MALECON.- BARRIO SAN FELIPE.


OFERENTE:


FECHA:
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