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Resolucién No. 102 27 0CT. 2009

Ing. Pablo Montalvo Villacis
GERENTE DE LA EMPRESA MUNICIPAL DE
MOVILIDAD Y OBRAS PUBLICAS

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 58 de la Ley Organica de Administracion Financiera y Control,
establece que en cada entidad u organismo del sector publico existiran
ordenadores de gasto y ordenadores de pago, debiendo determinarse para el
efecto, a los funcionarios que han de realizar dichas tareas y sus respectivas
areas de competencia;

Que, en el articulo 11 de la Ley Organica de la Contraioria General del Estado, en
concordancia con el articulo 16 de su reglamento, se establece la distincion
entre ordenadores de gasto y ordenadores de pago en las entidades del sector
pUblico, para la aplicacion del control interno; gre

Que, la LLey Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, publicada en el
Suplemento del Registro Oficial Nro. 395 de 4 de agosto del 2008, regula la
contratacion de servicios, adquisiciones, ejecucion de obras y consultoria,
mediante procedimientos agiles, transparentes, eficientes y tecnologicamente
actualizados, promoviendo la generacion de ofertas competitivas, bajo criterios
de selectividad de calidad y costos;

ue, el Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de

v ' Contratacion Publica, publicado en el Suplemento del Registro Oficial No. 588

de 12 de mayo del 2009, y las resoluciones emitidas por el Director Ejecutivo

del Instituto Nacional de Contratacién Publica, establecen las normas de
aplicacion de dicha ley,

Que, el literal i) del Art. 1.455 (2) de la Ordenanza Metropolitana 247 confiere
competencia a la EMSAT para conferir o renovar los permisos y habilitaciones
de operacién;

Que, la disposicién transitoria segunda de la Ordenanza Metropolitana 251
establece que todas las atribuciones de la EMSAT pasan a ser competencia de

la EMMOP-Q. que se crea;

Que, la Disposicién Transitoria Octava de la Ley Orgéanica de Transporte Terrestre,
Transito y Seguridad Vial establece que los municipios que actualmente
ejerzan competencias en materia de transporte terrestre, transito y seg' rldad
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vial, en virtud de procesos de descentralizacion, continuaran ejerciéndolas;

la Gerencia General de la EMMOP-Q ha conferido o renovado permisos de
operacidn y ha suscrito contratos de operacidon con las cooperativas o
compafilas de transporte que cumplieron con los requisitos correspondientes,
en cuyos anexos consta la descripcion de los vehiculos habilitados para ia
prestacién del servicio, la idenfificacién de los beneficiarios de las
habilitaciones operacionales, asi como los indices operacionales respectivos;

Que

en determinadas circunstancias es necesario realizar cambios o reformas a la
informacion constante en los anexos de los titulos habilitantes, para lo cual se
deben emitir nuevos anexos, los mismos que han venido siendo suscritos por
el Gerente General de la EMMOP-Q:

Que

Que, es necesario garantizar la eficacia juridica de los documentos oficiales cuya
suscripcion afecta las funciones del quehacer institucional, aplicando ios
principios de desconcentracion y descentralizacion de funciones; v, agilitar el
tramite para la emision de los anexos reformatorios de los titulos habilitantes a
fin de evitar que se afecte el interés plblico;

En uso de las atribuciones conferidas en los literales a), b) e i) de la Ordenanza
Metropolitana No. 301 que establece el Régimen comun para la Organizacion vy
Funcionamiento de las Empresas Publicas Metropolitanas, publicada en e} Registro
Oficial No. 39 de 2 de Octubre de 2009;

RESUELVE:

EXPEDIR LAS SIGUIENTES NORMAS TECNICAS DE GESTION
ADMINISTRATIVA INSTITUCIONAL

CAPITULO !:

NORMAS QUE REGULAN LOS PROCESOS INTERNOS DE CONTRATACION EN
LA EMPRESA MUNICIPAL DE MOVILIDAD Y OBRAS PUBLICAS

SECCION I: GENERALIDADES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Art. 1.- OBJETO Y AMBITO DEL CAPITULO.- Se sujetaran a estas normas, el
tramite de procesos internos de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de
bienes, ejecucidn de obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria,
que realice la Empresa Municipal de Movilidad y Obras Publicas EMMOP-Q, de
conformidad con la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién: Piblica
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(LOSNCP), su reglamento general y las resoluciones del instituto Nacional de
Contratacion Publica (INCOP).

Art. 2.- REGISTRO.- Para acceder al uso de las herramientas deil Sistema Nacional
de Contratacion Publica, la EMMOP-Q se registrard en el portal
www.compraspublicas.gov.ec. El Gerente General solicitara al Instituto Nacional de
Contratacion Publica (INCOP), el permiso de accesibilidad para cada unidad
encargada de los procesos de contratacion; en cuyo caso, el responsable del 4rea
registrada respondera por el buen uso de las herramientas y de las contrasefias
concedidas.

La informacion relevante, detallada en el Art. 13 del Reglamento General de la Ley
 Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica de los procesos de
i contratacién que realice la EMMOP-Q, se publicara obligatoriamente en el referido

portal.

Art. 3.- ORDENADORES DE GASTO .- Son ordenadores de gasto, quienes autorizan
el gasto e inicio del proceso de contratacion en el dmbito de su competencia,
jurisdiccion, procedimiento y limite de cuantia, de acuerdo al Presupuesto Inicial del
Estado de cada ejercicio econémico (PIE). Son ordenadores de gasto en la EMMOP-
Q, los funcionarios y servidores que se detallan en el ANEXO 1.

Los ordenadores de gasto verificaran que los bienes y servicios normalizados se

encuentran incluidos en el catalogo electronico; de no constar se procedera con la

subasta inversa electrénica. Para la adquisicidn de bienes y servicios no

normalizados, para la contratacion de obras; y, en caso de no ser posible aplicar los

procedimientos dindmicos se realizaran los deméas procedimientos que contempla la
. Ley Organica Sistema Nacional de Contratacion Publica y su reglaments general, v
+4 1+ seran ejecutados en los montos y por los funcionarios o servidores sefialados en la
- presente normativa.

Art. 4.- ORDENADORES DE PAGO.- Son ordenadores de pago, quienes en el
ambito de su competencia y jurisdiccién autorizan el pago, una vez verificado el
cumplimiento de los procedimientos establecidos en la normativa legal vigente, en el
contrato, en la orden de compra, en la factura o en la documentacion de respaldo.
Son ordenadores de pago en la EMMOP-Q, los funcionarios y servidores que se
detallan en el ANEXO 2.

Art. 5.- PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES.- Ei Plan Anual de Contrataciones
(PAC) contendra todas las adquisiciones o arrendamientos de bienes, ejecucion de
obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, que la EMMOP-Q a
través de sus unidades administrativas prevea contratar durante el ejercicio
economico.
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Los Gerentes de Area de la EMMOP-Q, elaboraran el Plan  Anual de’
Contrataciones (PAC) paralelamente con la pro forma presupuestaria institucional. El
PAC sera remitido a la Unidad de Programacién, hasta el 15 de Noviembre de cada
afo.

El Jefe de la Unidad de Programacidn, consolidara el Plan Anual de Contrataciones
de la EMMOP-Q con la informacion recibida de las Gerencias de Area; el PAC
consolidado, sera elevado a conocimiento y aprobacién del Gerente General, hasta
el 10 de diciembre de cada ejercicio econdmico.

El Jefe de la Unidad de Programacion se encargara de difundir el PAC y publicarlo
en el portal COMPRASPUBLICAS, hasta el 15 de enero de cada ejercicio
economico.

El Directorio de la EMMOP-Q autorizara al Gerente General, previo los justificativos
técnicos economicos vy legales, las reformas del Plan Anual de Contratacicnes,
cumpliendo el procedimiento establecido en el articulo 25 del Reglamento General
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Confratacion Pibiica.

= ESTUDIOS - Antes “eimlmar A procedmiento precontractual de aCUerdo a

cflializados, planos-y calculos especrﬂcaolones técnicas y- presupuestos

£ 7.+ PRESUPUESTO < De.motlo. previo a fa tofivocatoria, debera: solicitarse la
onde: dlspombhdad presupuestana y.-la- existencia presente y: futura de
s suflmentes para cubrlr Ias obhgac;ones derlvadas de la “contratacion, que

. Art. 8.- PLIEGOS.- Los pliegos de los procedimientos de contratacion contendran

- toda la informacion requerida para participar en un proceso de provision de obras,

bienes o servicios, incluidos los de consulioria. Los pliegos contendran toda la
informacion técnica, econdmica y legal requerida en un proceso como planos,
estudios, especificaciones  técnicas, condiciones econdmicas, legales vy
contractuales.

Art. 9.- ADJUDICACION.- De acuerdo al tipo de contratacién, en cada procedimiento
se adjudicara el contrato al oferente cuya propuesta represente el mejor costo, de
acuerdo a los parametros objetivos de evaluacién previstos en cada procedimiento,
segun lo definido en los nimeros 17, 18 y 19 del articulo 6 de la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Pulblica gque establece:

a) Mejor Costo en Bienes o Servicios Normalizados: Oferta que cumpliendo con
todas las especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales igidos
en los documentos precontractuales, oferte el precio mas bajo. s
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b) Mejor Costo en Obras, o en Bienes o Servicios No Normalizados: Oferta que
ofrezca a la entidad las mejores condiciones presen’tes y futuras en los aspectos
técnicos, financieros y legales, sin que el precio mas bajo sea el Unico parametro de
seleccion. En todo caso, los parametros de evaluacion deberan constar
obligatoriamente en los pliegos.

¢) Mejor Costo en Consultoria: Criterio de “Calidad y Costo” con el que se
adjudicaran los contratos de consultoria, en razon de la ponderamon que para el
efecto se determine en fos pliegos correspond;entes y sin gue en ninglin caso el
costo tenga un porcentaje de incidencia superior al 20%.

A ~ SUBCOMISIONES: DE_APOYO,- De requeritlo el proceso,
‘ Gomrsio‘ ‘Técnica o el:encargado . de llevar .adelante un proceso de ¢€o _
integraran subcomisionss ‘de analisis de las ofertas presentadas cuyos mformes
incluiran las recomendaciones que se consideren necesarias y seran. utilizados como’

: ncaa en el proceso de callﬂcaclon y seleccion. ¢

Art. 11.- PUBLICACION EN EL PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.- 5Son
funcionarios responsables de solicitar la publicacién de la informacion relevante,
detallada en el Art. 13 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Compras Publcias, en el portal de Compras Publicas, los siguienies:

q "autonzaran a pub]rcacnon en el Portal de Compras Publicas, de ja
convocatoria, pliegos y demas informacion relevante de los procedimientos de
contratac_lon hasta el acto de adjudlcamon_ o declaratoria de desierto de un

3 -pubhcamon de las respuestas y

b) El-Asesor Juridico o el Jefe de la Unidad de Contratacién Publica que ‘autorizaran
blicac:on de los. contratos que suscriba la: EMMOP-Q, con sujecion a la Ley
Organica “del--Sisterha Nacional ‘de Cortratacion Publica; asi como las
resoluciones de Terminacion Unilateral y Anticipada y convenios de terminacion
por mutuo acuerdo de los mismos, cuando se diere el caso.

o) Los funcionarios que hayan sido designados como administradores o
supervisores de los respectlvos contratos de ejecucion de obras, adquisicién de
bienes y prestacion de servicios, que autorizaran en los contratos de ejecucion de
obra plblica las ordenes de cambio y cronogramas, y, en todos los contratos -
sujetos a su administracion, las actas de entrega recepcion respectivas. o

e) El Supervisor de Tecnologia de la Informacion publicaré la itwformaoién_i;Fei‘E:' aht-e
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de los procesos de contratacion y sus contratos, a la que se refiere el Art. 13 cel
Reglamento General a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Pulblica, previa disposicion de los funcionarios indicados en esta normatlva A;,; Jue GAIYH3 &

Qoh*?a;ut RSV = SN 039 Qé’;j; ‘qﬂé‘
SECCION i

DE LAS CONTRATACIONES QUE REQUIEREN CONFORWIACION DE A2l 3o, 03
COMISION TECNICA

&jz‘ {7 t Lt f:" \-,’ ~.?‘ §.J ,,:’E :" s al %)IQCZ-
] n,.i*, LE

ACAPITE I: PROCEDIMIENTOS CUYA ADJUDICACION CORRESPONDE AL
GERENTE GENERAL

- Art. 12- En los procesos de contratacion para la ejecucion de obras, adquisicion de ’

gw‘? hienes y servicios, incluidos los de consultorfa, cuyo presupuesto referencial sea Qoo 14 i;;m“‘“
p SN igual o mayor a la base que resulte de muitiplicar el coeficiente de 0.00003  por &l T’“ L A
LW F’resupuesto Inicial del Estado, el Gerente General de la EMMOP-Q aprobara jos ™
L ai” pliegos, adjudicara el contrato respectivo o declarara desierto el procedimiento, de
;."‘;%" acuerdo con las disposiciones de la Ley Organica del Sistema Nacional de

ey Contratacién Publica y de su Reglamento General de Aplicacion.
w;«) V}y Qé:w chﬁiﬁﬁﬁﬁ‘ﬂf)

o %AE “Art. 13.- Cuando se trate del procedimiento de Subasta Inversa Electronica, cuyo

?presupuesto referencial se encuentre dentro de los montos previstos en esta¥ I} ,

t-_ -*\ Seccitn, correspondera al Gerente General, ademas de las atribuciones previstas o, - -*

” en el Art. 12, aprobar el Acta de Calificacion elaborado por la Comision Tecnica,

disponer que los oferentes calificados presenten sus ofertas econdmicas iniciales a

través del portal de Compras Pulblicas; vy, adjudicar o declarar desieric el
procedimiento, mediante resolucion, de acuerdo con la Ley.

Art. 14 .- CONFORMACION DE LA COMISION TECNICA.- La Comisién Técnica
para los procesos de los gue trata esta seccion, estara conformada de la siguiente
manera: '

a) ElGerente de Obras Publicas, quien la presidira L{C_i i o PEo
b)  El Gerente del Area requirente
¢) El Gerente de Planificaciéon de la Movilidad

En la Comision Técnica de Licitacion intervendran con voz y sin voto, el Gerente
Administrativo Financiero y el Asesor Juridico o sus delegados.

Arti
tratados en esta Seoc|on @c
abogado de la Unidad de Con

5.~ DEL-SECRETARIO- DE LA COMISION TECNiCA Para’los procedlmlentos
nara-al. secretano que: sera un.

la EMMOP-Q. ™7 L

ACAPITE II: PROCEDIMIENTOS CUYA ADJUDICACION CORRESPONDE A 03
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Art. 16.- En los procesos de contratacion para la adquisicion de bienes y servicios,
incluidos los de consultoria, cuyo presupuesto referencial sea inferior a la base que
resulte de multiplicar el coeficiente de 0.00003 por el Presupuesto Inicial del Estado
y supere el monto previsto para la menor cuantia, el Gerente del area requirente
aprobaré los pliegos, adjudicara el contrato respectivo o declarara desierto el
procedimiento, de acuerdo con las disposiciones de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Plblica y de su Reglamento General de Aplicacion,
S,
Art. 17.- Cuando se trate del procedimiento de Subasta Inversa Electrénica, cuyo Q‘, 256 v
presupuesto referencial se encuentre dentro de los montos previsics en esta A
Seccién, correspondera al Gerente del area requirente, ademas de las atribuciones L{ 2,564
indicadas en el Art. 16, aprobar el Acta de Calificacidon elaborado por la Comision
Técnica, disponer que los oferentes calificados presenten sus ofertas econdmicas
iniciales a través del portal de Compras Publicas; v, adjudicar o declarar desierto el
procedimiento, mediante resolucién, de acuerdo con la Ley.

Art. 18- CONFORMACION DE LA COMISION TECNICA.- La Comision Técnica ,
para los procesos de los que trata esta seccion, estara conformada de la siguiente

manera

a) Un profesional designado por el Gerente de area requirente quien la presicira.
b) Un delegado del area requirente, designado por el Gerente del Area requirente.
c) Un profesional afin al objeto de la contratacion, designado por el Gerente del

Area Requirente;

i mbros de Ja Comlsmn Tecnlca seran funcnonarlos o serwdores de Ia
- e

L= Comision Técnica podra designat de fuera de su seno uh Secretario, que sera’ un:
= funcionario de la: nstitucion.

ACAPITE Ill: DISPOSICIONES COMUNES A ESTA SECCION

Art. 19.- FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION TECNICA.- La convocatoria a los
miembros de [a Comisidon Tecnica, incluira el orden del dia, los pliegos vy
documentos relacionados con el proceso.

l.a Comision Técnica podra sesionar validamente con la presencia de dos de sus - -
miembros, de los cuales, el Presidente debera estar presente necesariamente. Las
demsmnes se adoptaran por mayorfa simple; en caso de empate, el Pres dente
tendra voto dirimente. L.a Comisidn Técnica podrd auto convocarse en :

}IVIT/APO
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momento, contando con la presencia de todos sus miembros,

El voto serd obligatorio, tendra caracter afirmativo o negativo y debera ser
debidamente motivado.

Art. 20.- RESPONSABILIDADES. .- Son responsabilidades de la Comision Técnica:

a) Revisar los pliegos y remitirios al Gerente respectivo, para su aprobacion;
b) Efectuar a través del portal, las aclaraciones por propia iniciativa o a pedido de los
participantes, en el término que para el efecto se establezca en los pliegos;
c) Realizar el acto plblico de.apertura de sobres; cuando sea del caso: -
d)'Désignar las subcomisiones de apoyo due sinitiran su informe; .,
g) Analizar el informe presentado por la Subcomision de Apoyo: 'y,
- h) Realizar la evaluacion de las ofertas presentadas y elaborar el informe del
proceso, para conocimiento y resolucién del Gerente respectivo.,

Art. 21.- ATRIBUCIONES DEL PRESIDENTE DE LA COMISION TECNICA:

a) Disponer al Secretario convocar a los miembros de la Comisidon Técnica, a las
respectivas sesiones;

b) Presidir las sesiones de la Comisién Técnica y suscribir los documentos
originados en su  seno;

c) Cumpliry hacer cumplir lo resuelto por la Comision Tecnica;

d) Suscribir, conjuntamente con el Secretario y demas miembros, las actas de !as
sesiones aprobadas por fa Comision Técnica:

e) Las demas que sefale la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién

Plblicay su reglamento general.

Art. 22- RESPONSABILIDADES DEL SECRETARIO DE LA COMISIONTECNICA:

-~ a):R eptar y tramitar la documentacion de la Comision Técnica:

b): Convocarasésiones, previa disposicion del Presidente:

Elaborar“1as “actas de las " sesiones y ponerlas a consideracion de la

ComisidnTécnica para la aprobacién y firma de todos los miembros actuantes:

d) Lievar el registro de actas y archivo.de los documentos de la Comisidn Técnica y
guardar la resetva delcaso;

e) Recibir'y, custodiar 1as -ofertas cuyo conrodimiento corresponda a la Comision
Técnica, anotar en cada una la fecha, hora de presentacién y conferir a los
participantes los recibos correspondientes;

fy “Preparat los documeéntos v oficios ‘sobre los asuntos resueltos por la Comisién

Técnica para la firma del Presidente:
) -Certificar Ios‘_docurm__ento_s-ge_r'l__era_ldq_s en la Comisién Técnica; o que reposen en Ia i

‘Becretariz:
h} “Suscribirla recepcion de la correspondencia entregada en la Comisién Técnica;

) Recibit y-notficar a la Comision Técnica del Informe y cuadro co
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elaborados porla subcomisién de apoyo:;
k) .Ingresar al-portal de COMPRASPUBLICAS, ¢ texto aprobado por la _Comision .
espuestas a:las preguntas formuladas por los oferentes a traves:

4 1a pagina www.compraspublicas. gov.ec &

) Preparar el informe de resultado del proceso, debidamente motivado para la firma
de -los " miembros. de .la - Comision Técnica, mismo  que - contendra- la;
ecomendacion expresa de adjudicacion o dedlaratoria del proceso; -

m) Elaborarfa resolucion de ‘adjudicacion o declaratoria dal proceso debidamente -
motivada;-para conocimiento del funcionario competents; Yy, f . '

n) Las demas sefialadas en'la'Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién
Plblica, su reglamento general y las resoluciones dictadas por el INCOP.

SECCION Il

DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE NO REQUIEREN
CONFORMACION DE COMISION TECNICA

Mo se Gemuisre
0 oL {20000 |, SCALIC

Art. 23.- PROCEDIMIENTOS ESPECIALES QUE SUPERAN EL MONTO DE LA feee
MENOR CUANTIA.- En los procedimientos especiaies de Contratacion, previstos
en el Capitulo VI del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Plblica, asi como aquelios que corresponden al Régimen Especial,
establecido en el Capitulo VII del mismo reglamento, cuyo presupuesto referencial
supere el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000002 por el monto del
Presupuesto Incial del Estado, el Gerente General autorizara la contratacion
respectiva y el Gerente Administrativo Financiero aprobara los pliegos, absolvera las
- consultas formuladas a través del Portal de Compras Publicas, en coordinacion con
o, el Jefe de la Unidad requirente, indicara el lugar de presentacién de ofertas y
apertura de ofertas, solicitara los informes de andlisis de las ofertas gue sean
' necesarios, a las areas requirentes, resolvera la calificacion de los oferentes y los
adjudicara o declarara desiertos, sujetdndose a las disposiciones de la Ley Orgénica
del Sistema Nacional de Contratacidn Publica y a su Reglamento General de

Aplicacién,

AT

Art. 24 BIENES, SERVICIOS Y PROCEDIMIENTOS ESPECIALES DE MENOR !\[@ﬁ;éﬁ&’wa
CUANTIA.- En los procedimientos de adguisicion  de bienes y servicios of ()@Qcow-
normalizados y no normalizados, sin incluir los de consultorfa; los procedimientos < 7%
especiales de Contratacion, previstos en el Capitulo VI del Reglamento General de Qi"ewm
la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, asi como aquellos 4.2,56¢, )
que corresponden al Régimen Especial, establecido en el Capitulo Vii de! mismo = =
reglamento,  cuyo presupuesto referencial no supere el valor que resulte de

multiplicar el coeficiente 0.000002 por el monto del Presupuesto Incial del ‘Estado,
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y sea mayor al monto correspondiente a la infima cuantia, el Gerente
Administrativo Financiero autorizara la contratacion, aprobara los pliegos, absolvera
las consultas formuladas a través del Portal de Compras Publicas, en coordinacion
con los Jefes de las Unidades requirentes, indicara e lugar de presentacion vy
apertura de ofertas, solicitara los informes de andlisis de las ofertas gue sean
necesarios, a las areas requirentes, resolvera la calificacion de los oferentes y
adjudicara los respectivos contratos o declarara desiertos los procedimientos,
sujetandose a las disposiciones de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica y a su Reglamento General de Aplicacion.

Art. 25- EJECUCION DE OBRAS DE MENOR GUANTIA .- En los procedimientos O P
para la contratacién de ejecucion de obras cuyo presupuesto referencial no supere e
valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000007 por el monto del Presupuesto
Incial del Estado, y sea mayor al monto previsto para la infima cuantia, el Gerente de
Obras PuUblicas autorizara la contratacion, aprobara los pliegos, absolvera las
consultas formuladas a través del Portal de Compras Publicas en coordinacion con
los Jefes de las Unidades requirentes, indicara e lugar de presentacion y apertura de
ofertas, solicitara los informes de analisis de las ofertas que sean necesarios, a las
areas requirentes, resolvera la calificacién de los oferentes y. ad] dicara: los;
respectivos contratos o declard desiertos los procedimientos, sujétandose a las
disposiciones de la LLey Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica v a
su Reglamento General de Aplicacion. : :

Art. 26.- CONTRATACION DIRECTA DE CONSULTORIA.- En los procedimientos
para la contratacién de servicios de consultoria cuyo presupuesto referencial no
supere el valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0.000002 por el mento del
Presupuesto Incial del Estado, y sea mayor al monto previsto para la infima cuantia,
el Jefe de la Unidad de Estudios o los Jefes de las respectivas areas requirentes ¢
autorizaran_la_ contratacion, aprobardn los pliegos, ~ absolveran “las “consulfas

formuladas a través del “Portal de Compras Plblicas, indicara e lugar de .

presentac:ion y.ap e‘riura"de'_‘gfertas icitaran. log. informes de anaisis: de lag ofertas e+
(=i , ionde- los: oferentes negociara y
arara desiertos 168 procedimientos, sujetandose a las
dISpDSICIOneS de ]a Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica v a

su Reglamento General de Aplicacion.

Art. 27.- CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA .- Se aplicaran
para atender las situaciones de emergencia definidas en el numeral 31 del articulo 8
de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, es decir, aguelias
generadas por acontecimientos graves tales como accidentes, terremotos,
inundaciones, sequlas, grave conmocion interna, inminente agresion externa, guerra
internacional, catastrofes naturales y otras que provengan de fuerza mayor o caso
fortuito, a nivel nacional, sectorial o institucional, de acuerdo con la deﬂmmon
establecida en el Cédigo Civil. Conforme a la ley la situacion de emergenma-d
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ser concreta, inmediata, imprevista, probada y objetiva, para lo cual se reguerira los
informes técnicos respectivos. El Gerente General, sustentado en la documentacién
mencionada, declarara la emergencia y el Gerente de Obras Pblicas determinara
el procedimiento de la contratacion directa para las obras, bienes ¢ servicios,
incluidos los de consultoria, que se requieran de modo indispensable para superar
una situacion de emergencia. E| Gerente del Area requirente llevaré adelanie el
proceso de contratacién, incluida la adjudicacionde! contrato.

Los documentos que se generen dentro del proceso de emergencia se publicaran en
el portal COMPRASPUBLICAS.

( Ao

Art. 28.- DE LA INFIMA CUANTIA.- Las contrataciones para la ejecucion de obras,"hﬂuox@%&
adquisicién de bienes o prestacion de servicios, cuya cuantia sea igual o menor a a“q”ﬁgﬁf;:

. multiplicar el coeficiente 0, 0000002 del Presupuesto |nicial del Estado se ias
realizarg de forma directa con un proveedor seleccionado por el Gerente del Area
requirente, sin que sea necesario que éste conste inscrito en el RUP. Dichas
contrataciones se formalizaran con la entrega de la correspondiente factura y seran
autorizadas por el Jefe de la Unidad Admnistrativa, conforme el procedimiento
sefialado en el artfculo 60 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacién Publica. Estas contrataciones, tendran el caracter de
excepcion y no podran emplearse como medio de elusion de los procedimientos,

Wy REL TS,

SECCION IV

DE LA SUSCRIPCION Y ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS

SRt

- Art. 29.- SUSCRIPCION DE CONTRATOS - Los contratos que por su naturaleza o
. €Xpreso mandato de la Ley lo requieran se formalizaran en escritura publica dentro
* del término de quince (15) dias desde la notificacién de adjudicacion. Los contratos

cuya cuantia sea igual o superior a la base prevista para la licitacion se
protocolizaran ante Notario Publico.

Las contrataciones que se realicen por el sistema de catalogo se formalizaran con la
orden de compra y el acta de entrega.

Las contrataciones de menor cuantia se instrumentaran con la adjudicacion, el acta
de entrega recepcion de los bienes y Ja factura correspondiente.

Las contrataciones de infima cuantia se instrumentaran con la orden de compra o
trabajo, respectivas, la constancia de recepcion de las obras bienes o servicios de
que se trate, suscrita por el Jefe del area requirente y la factura respectiva.

Se otorgaran por escrito las contrataciones de menor cuantia en cuya forma d > pago

T/IARPO
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se estipule la entrega de anticipo, los contratos de tracto sucesivo, los de ejecucion
de obra publica y los contratos cuya cuantia supere la base prevista para ia menor
cuantla en bienes y servicios.

Art. 30.- DE LA ADMINISTRACION DE LOS CONTRATOS.- Para fines del
cumplimiento de la dispocién contenida en el Art. 121 del Reglamento General de la
Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Plblica, en los respectivos
contratos se designara al administrador del contrato, quien velara por el cabal y
oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del
contrato.  Adoptara las acciones que sean necesarias para evitar retrascs
injustificados e impondréa las multas y sanciones a que hubiere tugar

En las contrataciones de bienes y servicios inciuidos los de consulforfa en las cuales
no se requiere la suscripcidn de contrato, los Gerentes de las areas reguirentes
designaran al administrador del contrato.

Art. 31.- DE LAS ACTAS DE RECEPCION DE LLOS CONTRATOS.- Las actas de
recepcién parcial, total y definitivas contendrén los antecedentes, condiciones
generales de ejecucion, condiciones operativas, liquidacion economica, liguidacion
de plazos, constancia de la recepcion, cumplimiento de las obligaciones
contractuales, reajustes de precios pagados o pendientes depago y cualquier ofra
circunstancia que se estime necesaria, y seran susctitas por el coentratista -y los
integrantes de la Comision de Recepcién, que estard conformada por el
administrador del contrato y un técnico que no haya intervenido en la gjecucion del
contrato que sera designado:

a) Por el Gerente Administrative Financiero, en las contrataciones de adquisicion de
bienes y servicios, que no requieran contrato escrito.

b) Por el Gerente del Area requirente, en las contrataciones de adquisicion de bisnes
y servicios que se instrumenten mediante contrato escrito, y en los contratos de
gjecucién de obras.

CAPITULO 1l
DELEGACION DE FIRMAS

Art. 32.- Las normas de este capftulo establecen el registro de firmas, que autorizan
a los funcionarios mencionados en el mismo, a firmar por delegacion del Gerente
General, segln las caracteristicas intrinsecas de sus funciones, en el ambito de las
respectivas competencias; v, tienen por objeto determinar la responsalibilidad por la
firma de documentos de la EMMOP-Q vy establecer el Sisterma de Acreditacion y
Control de Firmas Autorizadas.
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SECCION I: DEL GERENTE GENERAL
Art. 33.- Seran firmados por el Gerente General ios siguientes documentos:

a) Los dirigidos a las maximas autoridades de las entidades del sector publico con
a4mbito de accion nacional y/o seccional; a los representantes nacionales de los
organismos de crédito que financian la obra pUblica que gjecuta la empresa.

by Las normas secundarias que contengan disposiciones y procedimientos internos
sobre ejecucién de obras, adquisicion de bienes, prestacibn de servicios,
administracion financiera y organizacion estructural y funcional de Ia institucion.

¢) Los convenios administrativos o técnicos que celebre la EMMOP-Q con entidades
u organismos de los sectores publico y privado.

d) La emisién u otorgamiento de titulos habilitantes para el transporte ptblico.

e) Los de iniciacién de acciones judiciales asi como los de contestacion de [as
demandas y procuracion judicial.

f) Los informes técnico legales de los tramites administrativos de expropiaciones,
dirigidos a: Concejo Metropolitano, Alcalde del Distrito Metropolitano de Quito
Procurador Metropolitano y a la Comision de Propiedad y Espacio Publico del
Distrito Metropolitano de Quito.

g) Las resoluciones declarando la terminacién unilateral de los contratos celebrados
por la EMMOP-Q.

h) Las acciones de personal relativas a nombramientos, reclasificaciones ascensos,
cambios administrativos y remocion de funiones.

) Las concesiones de comision de servicios, con o sin remuneracion, de los
servidores de la EMMOP por un nimero de dias que supere los 60, sin perjuicio
de la delegacién que confiera a otras autoridades y de conformidad con las
disposiciones de la Ley Organica de Servicio Civil y Carrera Administrativa y de
Unificacién y Homologacion de las Remuneraciones del Sector Publico.

"'j) Las autorizaciones para apertura y cierre de cuentas bancarias, as/ como de
creacion, supresion y aumento de fondos rotativos, previa autorlzaclon del Banco
central del Ecuador.

k} Los actos administrativos y los oficios en los que se resuelvan reclamos o
peticiones de los contratistas de la Institucion

) Las delegaciones de firmas a los servidores de la institucion.

m)La Modificacion de los contratos o permisos de operacion por diferentes causas.

n) Las resoluciones de las sustanciaciones de los tramites administrativos para la
revocatoria y/o suspension de las habilitaciones operacionales o permiscs de
operacion.

o) Las respuestas a consultas juridicas de los usuarios externos relacionados con la
Gestion de la Movilidad, en los casos en los que tal funcidn se considere como no
delegable o gue signifiquen o representen compromisos para la empresa.

p) Las comunicaciones dirigidas a la Secretaria de la Movilidad. e

g) Los demas gque le correspondan como maxima autoridad administrativa de la
Empresa, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes,

A
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SECCION li: DE LAS UNIDADES ORGANICAS DE ASESORIA Y APOYO
Art. 34.- El Asesor Juridico suscribira los siguientes documentos:

a)Los oficios que contengan absolucion de consultas en materia juridica, que
formulen los funcionarios de la EMMOP-Q.

b) Los escritos de inicio y prosecucién de acciones judiciales, debidamente facultado,
que sean instaurados por la EMMOP-Q; asi como los de contestacion de las
demandas presentadas en su contra.

c) Las garantias o polizas de seguros gue rindan los particulares o contratistas para
la suscripcién de contratos y la entrega de anticipos, que tengan relacion con la
Empresa Municipal de Movilidad y Obras Publicas.

dyLas comunicaciones en las que se solicite documentacion e informacion relativa a
su area funcional.

e) Los oficios que contengan notificaciones de actos de administrativos emitidos por
el Gerente General

f) Los oficios solicitando documentacién necesaria para resolver los reclamos o
solicitudes presentadas por los contratistas.

g) Los oficios solicitando la documentacion necesaria a los contratistas para suscribir
los contratos respectivos, comunicaciones que podran ser suscritas, a su vez por
el Jefe de la Unidad.de Contratacion Publica. :

Art. 35.- El Jefe de la Unidad de Patrocinio Legal y Judicial, el Jefe de la Unidad
Juridica de Transporte y los Abogados Patrocinadores, previa delegacion expresa
del Representante Legal de Municipio de Distrito Metropolitano de Quito (Alcalde) vy
del Representante Juridico (Procurador), suscribiran los siguientes documentos:

a)l.as demandas, denuncias, acciones administrativas, contestaciones, los escritos
dentro de los procesos administrativos y judiciales en los cuales la EMMOP-Q sea
actor o demandado; vy, los escritos que se requieran para su impulso y tramite
hasta su culminacion. :

b)Los escritos de interposicion de recursos administrativos y judiciales, a los que
hubiere lugar.

c)Los documentos de todas las actuaciones y diligencias judiciales que interesen a
la Contraloria General del Estado en su objetivo de controlar los recursos y bienes
plblicos.

Art. 36.- E| Secretario General suscribira los documentos que se detallan a
continuacion:

a) Las certificaciones de los documentos que reposan en el archivo general.
b) Las contestaciones de mero tramite, cuya delegaciéon no haya sido asignada en
este reglamento o por el Gerente General a ofras unidades.
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c) Las notificaciones, a los funcionarios, empleados y trabajadores de la empresa,
sobre resoluciones normativas y delegaciones de Gerencia General, entre ias que
se incluyen, de manera expresa, las de delegacion de firmas.

d) Las certificaciones solicitadas por personas naturales o juridicas, de ser o no
contratista de {a Empresa.

e) Los demas documentos que determine expresamente el Gerente General de la
Empresa.

SECCION IlI: DE LA GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS
Art. 37.- El Gerente de Obras PUblicas esta delegado para suscribir:

a) Las comunicaciones de respuesta a requerimientos de la comunidad y
Administradores Zonales, sobre el avance en la ejecucion de obras.

b) Los informes téchicos previos a expropiaciones.

c) Los deméas documentos que, de acuerdo a su competencia, le sean
expresamente delegados por el Gerente General o asignados al tramite.

Art. 38.- El Jefe de la Unidad de Fiscalizacion suscribira los siguientes documentos:

a) Las Ordenes de Pago (planillag), correspondientes a los contratos de ejecucion de
obra publica.

b} Visto bueno en érdenes de cambio y de trabajo.

c) Los informes para autorizacion de prorrogas de plazo, incremento de rubros y
costo mas porcentaje fh g
d) Las solicitudes de partida presupuestaria para incrementos de rubros, contratos
complementarios y costo mas porcentaje, una vez autorizados por las autoridades
de la EMMOP-Q

Art. 39.- FI Jefe de la Unidad de Mantenimiento Vial suscribira siguientes
documentos:

a) Las ordenes rutinarias para mantenimiento vial, tanto para asignacion del personal
como la distribucion de maguinaria en las obras.

b) Las solicitudes para la emision de titulos de credito por reparaciones de roturas en
la via publica. .

c) L.as disposiciones inmediatas que se requieran fomar a consecuencia de
emergencias producidas en el Distrito Metropolitano, debiendo ser comunicado
sobie ellas el Gerente de Obras Publicas.

d) Los tramites internos rutinarios dentro de las funciones de la Unidad.
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Art. 40.- El Jefe de la Unidad de Estudios esta facultado para suscribir los siguienies
documentos:

a) Los informes relacionados con analisis de costos y precios unitarios,

requeridos por el Gerente de Obras Publicas.

Art. 41.- El Jefe de la Unidad de Procesos Precontractuales suscribira los siguientes
documentos:

a) Las comunicaciones sobre andlisis de precios unitarios dirigidas a las
Administraciones Zonales.

SECCION IV: DE LA GERENCIA DE ESPACIO PUBLICO

Art. 42.- Le corresponde al Gerente de Espacio Publico suscribir por delegacion ios
siguientes documentos:

a) Las certificaciones de nomenclatura sobre direcciones nuevas y existentes.

b) Los informes y las certificaciones sobre inspecciones a Predios Municipales para
expropiacion, adjudicacion o venta.

¢) La aprobacién de proyectos de espacios verdes culturales y recreatives gue se
presenten a tramite.

d) La aprobacién y la recepcion de espacios verdes y recreativos, cuando
corresponda.

e} Las ordenes de entrega de plantas a la comunidad e Instituciones Publicas, sin
fines de lucro, para proyectos de ajardinamiento, forestacion y reforestacion, en el

espacio publico. =~ 77 T EE
P f) Las autorizaciones para poda y tala de arboles.
.~ g) Los presupuestos referenciales para la construccion de obras en el espacio

publico.

h) Los levantamientos topograficos gue se requieran.

i) Los informes de inspecciones solicitadas por [a comunidad o el Municipio
Metropolitano de Quito;

i) Las autorizaciones de uso del espacio publico en el ambito de competencia de la
EMMOP-Q;

k) Los informes sobre Convenios con la comunidad, empresa privada y entidades
publicas o de derecho privado con fondos publicos.

) Los criterios relacionados con administracion o uso de espacio publico para
ejecucion de obra.

m) Los criterios técnicos de manejo ambiental de la cobertura vegetal, en el Distritc
Metropolitano de Quito.

n) Los proyectos, detalles y disefios en general para intervenciones en
parterres y espacios publicos en general.
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o) Los criterios para la ubicacion de mobiliario urbano en el espacio publico.

p) Los Términos de Referencia de contratos, para levantamiento topografico y
estudios, dentro del area de su competencia.

a) Los informes para la entrega de juegos infantiles y mobiliario urbano.

) Los informes relacionados con monumentos y arte pablico.

s} Los informes y autorizaciones para forestacion y reforestacion

t) Los infomres relacionados con la construccion de infraestructura menor

u) Los informes relacionados con quejas y solicitudes de eliminacion de barreras
arguitectdnicas presentadas por personas discapacitadas o sus representantes.

v) Los informes relacionados con publicidad en pasos peatonales.

w) Los demas que, de acuerdo a su competencia, le sean expresamente asignadas
por el Gerente General.

SECCION V: DE LA GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Art. 43.- El Gerente Administrativo Financiero esta delegado para firmar ios
siguientes documentos:

Rk

a) La autorizacion y legalizacién de licencias, comisiones de servicio con y sin
sueldo dentro o fuera del pals, hasta sesenta dias, pago de viaticos y ayuda de
viajes.

b) La autorizacion y legalizacidn por cambios y traslados administrativos y
presupuestarios del personal de la Empresa.

¢) Laimposicion y legalizacién de sanciones administrativas, multas y suspensiones
temporales del cargo, luego del tramite legal correspondiente;

d) La autorizacion de licencias con o sin remuneracion a los miembros del Comité
de Empresa “15 de Noviembre” de coriformidad con el Art. 50 del Tercer Confrato
Colectivo.

e) Las acciones de personal de subrogacién de funciones por la ausencia temporal
o permanente del titular de la funcion.

f) Los nombramientos de los peritos encargados del avallio de bienes a rematar.

g) Los demas documentcs, que de acuerdo a su competencia, le sean
expresamente asignados por el Gerente General.

h) Informacion consolidada para la recuperacién de inversiones por contribucion
especial de mejoras y de ingresos propios de la Empresa.

Art. 44.- E| Jefe de la Unidad Financiera debera suscribir los siguientes documentos:

) Los cheques emitidos por la Unidad Financiera.

) Las transferencias entre cuentas.

) Los compromisos y certificaciones presupuestarias.

) Informacién consolidada para la recuperacion de inversiones por contribucion -
especial de mejoras y mas ingresos de la Empresa. o

QO T o

Art. 45.- Al Contador General le corresponde suscribir:
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a) Los Balances Generales y las Cédulas Presupuesiarias de la EMMOP-Q,
conjuntamente con el Gerente Administrativo Financiero y los ofros servidores

delegados en este Reglamento.
b) Las certificaciones de anticipos devengados por obras.
c) Las Cédulas Presupuestarias.

Art. 46.- Al Jefe de la Unidad de Recuperacion de iInversiones le corresponde
suscribir en delegacion:

a) Los informes consolidados para la recuperacion de inversiones por contribucion
especial de mejoras y mas ingresos de la Empresa.

. Art. 47.- Al Jefe de Presupuesto le corresponde suscribir:

a) Las Cédulas Presupuestarias.
b) Los Estados de Ejecucion Presupuestaria.

Art. 48.- Al Jefe de la Unidad Administrativa le corresponde suscribir:

a) El inicio de las reclamaciones ante las compafiias de seguros contratadas, luego
de la iniciativa del responsable .del bien, para notificar del siniestro, en caso de
pérdidas de activos u otro tipo de siniestros que estén debidamente amparados.

SECCION VI: DE LA GERENCIA DE GESTION DE LA MOVILIDAD

Art. 49.- El Gerente de Gestion de la Movilidad esta autorizado para suscribir los

documentos que se citan a continuacion; s

a) Los anexos reformatorios de los contratos o permisos de operacion.

b) Los oficios y documentos relativos a cambios de socios, cambios de unidad,
cambios de socios y unidad, cambios de representante legal, cambics de
direccién, cambios de sitio de estacionamiento e indices operacionales.

¢) Los oficios dirigidos a la Comunidad, relacionados con: Ubicacion de paradas,
sitios de estacionamiento; y, cobertura de servicio de transporte pubiico. L

d) Atencion a solicitudes o informacién a requerimientos presentados por fa e
CORPAIRE, la Comision Provincial de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad
Vial, y la Direccion Provincia de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Viai o
Comision Provincial de Control de Transito.

e) Los documentos relacionados con la Fiscalizacién del transporte publico en
cualquier modalidad: fiscalizacion en despacho, fiscalizacion de ruta, encusstas
de ascenso-descenso, encuestas de origen y destine y transporte; fiscalizacion R
sitios de estacionamiento (Georeferenciacion) y demas documentos de controlde =~
transporte. o

f) Atencion a los pedidos y hojas de ruta generados por denuncias de la comuni

ded
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instituciones publicas, privadas, referentes a movilidad y uso del espacio publico.

g) Los documentos relacionados con la fiscalizacion del espacio publico:
Documentos generados por retiro de los vehiculos que estén mal estacionados.

h) Los documentos generados por el Comité Interno de Movilidad (carga livianay).

i) Las respuestas a consultas o pedidos juridicos o técnicos que ingresan
diariamiente de los usuarios externos en el area de su competencia.

I} Los documentos generados por el Comité del Corredor Central Norte CCN

k) Los documentos generados por el Comité del Corredor Simén Bolivar

l) Los documentos de gestion y administracion de operacion de la Unidad Metrobus
(Q)

m)Las denuncias que se presenten en la fiscalfa por mal uso de los titulos
habilitantes.

n) La atencién a los requerimientos de la fiscalla o jueces competentes, dentro de
los tramites judiciales relacionados con temas de movilidad,

o) Los oficios de inicio de los expendientes administrativos aperturados para la
suspension o revocatoria de los permisos y habilitaciones de operacion, que seran
sustanciados por la Unidad Juridica de Transporte.

p} Los deméas que le delegue el Gerente General, dentro del area de su
competencia.

Art. 50.- A la Secretaria del Area de Transporte (SAT) le corresponde la suscripcion
de los siguientes documentos: :

a) Los certificados de entrada y salida del servicio publico.
b) La certificacion de poseer un solo vehiculo.
c) La atencién a los requerimientos de homologacion de chasis y carrocerias de los

automotores.

'SECCION VII: DE LA GERENCIA DE PLANIFICACION DE LA MOVILIDAD

Art. 51.- Al Gerente de Planificacion de la Movilidad le corresponde suscribir los
siguientes documentos:

a) Los documentos relacionados con la informacion sobre recoleccion y analisis de
datos de frafico:  Volimenes de ftrafico vehicular y peatonal, origen/destino,
velocidad, demoras, estacionamiento, velocidad, capacidad y nivel de servicio,
censos de trafico, flujos de trafico (naturaleza del trafico, analogia hidrodinamica
del flujo vehicular y modelos de dispersion probabilisticos de trafico} y demas
indices operacionales.

b} Los documentos relacionados con la informacion generada por Disefio de
Seiializacién y Semaforizacion:  Levantamiento planimétrico, planificacion de
intersecciones, disefio de planes semafdricos

¢) Los documentos sobre trafico y reglamentaciones: Definicion de la funcion def tipo
de via, sentidos de circulacion de vias, giros vehiculares, estacionamientos en las
vias, estacionamientos publicos, estacionamientos fuera de la via.
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d) Los informes técnicos de accesibilidad e impactos a la movilidad.

e) Los informes técnicos de factibilidad de Gestion de Trafico y de Seguridad vial
(semaforizacion, sefializacion, puentes peatonales, paradas de buses, etc.)

) Los informes técnicos de afectacion por proyectos viales.

g) Los informes de categorizacion vial.

h) La documentacion previa delegacion para la administracién de convenios,

) Los documentos relacionados con la atencion de informacion y requerimientos de
la comunidad en cuanto a servicios de accesibilidad del transporte pablico.

i) Los informes interinstitucionales de apoyo en la EMMOP-Q y el Municipio del
Distrito Metropolitano de Quito.

k) Los Documentos e informes por delegacion del Gerente General de la EMMOP-Q,

dentro del ambito de su competencia.

SECCION VIII: DE LOS ASESORES, JEFES DE UNIDAD Y JEFES DE AREA

Art. 52.- Tanto a los Gerentes de Area como a los Asesores institucionales y Jefes de
Unidad no citados en los numerales precedentes y los Jefes de Area, dentro del
ambito de su competencia, se les delega la firma de los documentos que se detelian
a continuacion;

a) Los oficios, memorandos e informes requeridos para el cumplimiento de sus
funciones y atribuciones establecidas en el Reglamento Organico Funcional
vigente.

b) Las actas, informes, comunicaciones y demas documentos relacionados con las
Comisiones y/o subcomisiones Técnicas de contrataciones de las que formaren
parte,

c) Los informes requeridos por el Gerente General o los Gerentes de area, dentro
del ambito de su competencia.

d) L.as demas que les sea delegadas y asignadas por el Gerente General.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Los procesos de confratacion se realizardan cumpliendo los |
procedimientos establecidos en la Ley Organica del Sistema Nacional de =
Contratacién Puablica, su reglamento general, rescluciones del INCOP vy, demas
normativa legal vigente relacionada.

wdores'senalados en Ios capitulos Il y |l de la presente normativa, observando
el procedimiento establecido en la Seccién 1, Apartado [ del Reglamento Genera\ de
la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contrataolon Publica.
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TERCERA - Cada unidad requirente, en coordinacion con el Asesor Juridico,
elaborara los pliegos, de acuerdo con lo establecido en la LOSNCP, su reglamento
general y las resoluciones del INCOP, conforme con los modelos del INCOP,
aplicables a la naturaleza de la contratacion. La aprobacion de los pliegos estara a
cargo de los funcionarios o servidores determinados en el presente instrumente, en
calidad de ordenadores de gasto.

CUARTA.- Ni nformaré fa Comisién Tecnica, para los procesos d
de menor ctiantia; sélo se conformara para aquellos gue sefiala el &1 ,
Ley Organica del S|stema Nacional de Contratacion Publica, su reglamento general y
las resoluciones del INCOP.

QUINTA - Prohibiciones: a) Los procesos de confratacion no podran realizarse a
través de terceros, intermediarios, delegados o agentes de compra; y, b) El objetc de
la contratacion o ejecucion de un proyecto no podra ser subdividido en cuantias
menores, con el fin de eludir los procedimientos establecidos en la LOSNCP vy su
reglamento.

“Los responsables de los procesos de contratacion, podran mantener contacto con el
oferen e"'part[mpante recibir © entregar ‘documentos vinculados al proceso, solo en
los casos que la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publlca su-
reglamento general Yy ]as resoiumones del INCOP, o permlta i)

" 'SEXTA.- Para posibilitar &l acceso al uso de las herramientas de! Sistema Naciconal
de Contratacion Publica (SNCP) y para el registro de la EMMOP-Q como entidad
contratante en el portal COMPRASPUBLICAS, el Gerente General remitird al
Instituto Nacional de Contratacion Publica (INCOP), la informacidn relacionada con
su calidad y con la designacion de las personas debidamente autorizadas,
informacion gque debera estar actualizada de manera permanente.

Una vez que el Instituto Nacional de Contratacion Publica (INCOP) haya constatado
la validez de la autorizacion del Director General, entregara el listado de usuarios y
contrasefias para operar en el portal, bajo los mecanismos de accesibilidad
controlada. La responsabilidad del uso de las herramientas y contrasefias sera
solidaria entre el Director General y las personas autorizadas.

SEPTIMA.- Al funcionario o empleado responsable del pago de planillas u ciras B
obligaciones de la EMMOP-Q que retenga o retarde indebidamente los pagos de los

valores correspondientes al respectivo contrato, se le aplicara las sanmones
previstas en el articulo 101 de la LOSNCP.
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OCTAVA.- Las delegaciones oforgadas por esta resolucion o, las que otorgue el
Geren’te General, para su cumplimiento, no podrén ser sustttwdas a favor de terceras

persogas

NOVENA.- Se aplicara el derecho de repeticion en aquellos funcionarios, servidores
o trabajadores que permitan la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucion de
obras'y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria, sin previamente contar
con la autorizacion respectiva, estudios completos, cerfificacion de disponibilidad
presui)uestarla o se hayan realizado los procedimientos de confratacién sin cumplir
las dgsposmlones establecidas en la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contrgtacion Publica (LOSNCP), su reglamento general o las resoluciones del
INCOP.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA La Secretaria General difundira la presente resolucion a las Gerendcias,
Jefaturas de Unidad, Jefaturas de Area y demas personal de la EMMOP-Q.

SEGL{_NDA.— Esta resolucion entrara en vigencia a partir de su emision

Comdhique-se.— Quito, Distrito Metropolitano, a

27 L7, 2009

ﬁ/ﬁ“‘i@/

ing. Pablo Montalvo Villacis
' GERENTE GENERAL.
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CAPITULO 3: ORDENADORES DE GASTO Y DE PAGO
ANO 2009

SECCION I: ORDENADORES DE GASTO

(ANEXO 1)

ORDENADOR
DE GASTO

Jefe Unidad
Administrativa

Gerente de Obras
Piiblicas

Gerente General

Gerente General.

R

Jefe Unidad
Adminisirativa

Gerente General

e
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Admintstrativo
inanciero

Gerente Area
equirente

{(Comisién

Técnica)

Gerente General
{Comision
Técnica)

(Gerente
Administrativo
Financiero

Gerente Area
Requirente
(Comisidn

Gerente General
Comision

(Gerente General
Comision
¢cnica)

cfe de la Unidad
dministrativa
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equirente
{Comisidn
Técnica)

Gerente General
(Comisidn
Técnica)

Gerente General
(Comisidn
Técnica)

Jefe de Ja Unidad
Administrativa

Jefe Area
Requirente o Jefe
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SECCION li: ORDENADORES DE PAGO

(ANEXO 3)

ORDENADOR
DE PAGO

Jefe de la Unidad
Financiera
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ANEXO 3

MARGENES PARA ADJUDICACION DE CONTRATOS LEY ORGANICA DEL
SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICAY REGLAMENTG DE
APLICACTON
Presupuesto General del Estado Registro Oficial Edicion Especial No. 46 de 21 de abril de
2008
$15,817,954,065.09

EJECUCION DE OBRAS
PROCEDIMIENTO RESPONSABLE MARGENES POR
MONTO (U S §)

. 1, Infima Cuantia.- contratacién directa sin
necesidad de que el PROVEEDOR este inscrito
en el RUP, pero verificando que no este
prohibido de contratar.

Requisito.- Factura

2. Menor Cuantia.- Seleccién automatica R
aleatoria del Sistema compras publicas entre g5, Ayioridad 3.163,60 a 110.725,68
proveedores que manifiesten su interes.

Requisito - Contrato

3, Procedimiento de Cotizacién.- Invitacion

Responsable del i
area Administrativa 0,00 a3.163,60

a minimo cinco personas a través del sistema de 110.725.68 &
proveedores habilitados en el RUP y podran Comisién Técnica e

. . . L 474.538,62
participar otros que tengan interes. Requisito.-
Contrato

4, Licitacién.- Con pablicacién y tramite a
través del portal. Requisito .- Escritura piiblica . Comision Téenica . Mas de 474.538,62

de contrato

AQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS NORMALIZADOS

PROCEDIMIENTOS DINAMICOS (DE NUMERO 2 A 5)
1, Infima Cuantia.- contratacion directa de
bienes y servicios que no consten en el catalogo,
sin necesidad de que el PROVEEDOR este Responsable del 0.00 a 3.163.60
inscrito en ¢l RUP, pero verificando que no este 4rea Administrativa ’ B
prohibido de contratar.
Requisito.- Factura
2, Compras por citalogo.- Bienes y servicios
que consten en el catilogo del portal del . .
Instituto Nacional de antratapcién Publica. Maxima Autoridad  3.163 en adelante
Requisito: Factura o contrato segin el monto

s
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3, Subasta Inversa Electrénica.- Para bienes

y servicios normalizados que no consten en el |
catalogo, procedimiento electronico en el portal, Maxima Autoridad ~ 3.163,60 -31.630
con puja hacia Ia baja.

Requisito; Factura o contrato segiin el monto

4, Subasta Inversa Flectrénica.- Para bienes

y servicios normalizados que no consten en el

catilogo, procedimiento electrénico en el portal, Comision Técnica  31.630- en adelante
con puja hacia la baja.

Requisito: Contrato

5, Contratacién Directa.- Cuando fuere

imposible aplicar procedimientos dindmicos. Maxima Autoridad  3.163,60 a 31.635,91
Requisito: Factura o contrato

6, Cotizacién.- Sino fuere posible aplicar
procedimientos dindmicos, Invitacion a minimo
cinco personas a través del sistema a
proveedores habilitados en el RUP y podrdn
participar otros que tengan interés.
Requisito: Contrato
7, Licitacién.- Ceon pablicacién y tramite a
través del portal.  Requisito .- Escritura Comision Técnica  Mas de 237.269,31
publica de contrato

AQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS NO NORMALIZADOS

1, Infima Cuantia.- contratacién directa sin
necesidad de que el PROVEEDOR este inscrito
en el RUP, pero verificando que no este
. prohibido de contratar.
Requisito.- Factura
2, Coniratacién Directa.- Maxima Autoridad 3.163,60 a 31.635.91
Requisito - Factura o Contrato
3, Cotizacion.- Invitacién a minimo cinco
personas a través del sistema de proveedores 31.635.91 a
habilitados en el RUP y podrin participar otros Maxima Autoridad o s
. . 237.269,31

que tengan interés.
Requisito.- Contrato
4, Licitacién.- Con publicacién y tramite a
través del portal. Comision Técnica  Mas de 237.269,3 1 L
Requisito .- Escritura Publica de contrato

- CONSULTORIA s
1, Infima Cuantia.- contratacién directa sin
necesidad de que el PROVEEDOR este inscrito Responsable del
en el RUP, pero verificando que no este 4rea Administrativa
prohibido de contratar.

)
TIARPO

Comisién Técnica 31.635.91 a
LS 237.269,31

Responsable del
area Administrativa 0,0023.163,60

0,00 a3.163,60
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Requisito.- Factura

2. Menor Cuantia (Contratacién Directa).-

Invitacién y seleceion a consultor seleccionado :
del RUP, que cumpla requisitos, para aceptar ~ Maxima Autoridad 3.163,60 a 31.635,91
términos de referencia

Requisito - Contrato

3, Contratacion Mediante Lista Corta.-

Invitacién a minimo tres y maximo seis 311 635.91 a
consultores inscritos en ef RUP, a traves del Maxima Autoridad ot
- portal. 23726831

Requisito.- Contrato
4, Concursoe Pablico.- Con ptiblicacién y
tramite a través del portal Comision Técnica  Mas de 237.269,31

Requisito .- Contrato
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